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Cztowiek — najlepsza inwestycja
Miejski Urzad Pracy w Kielcach realizuje projekt pn.
,Biznes na miare"

wspotfinansowany ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego
w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki

UNIA EPROPEISEA
KAPITAL LUDZK .‘ e
MARDDOWA STRATEGLA SPCINCEC) P FUMDUST SPOLECTHY

B USEAD Pmacy

Projekt wspdlfinansowany ze Srodkdw Unii Europejskie) w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

Priorytet VI Rynek pracy otwarty dla wszystkich

Dziatanie 6.2 Wsparcie oraz promocja przedsiebiorczosci i samozatrudnienia

Okres realizacji: od 2 listopada 2012 roku do 31 marca 2014 roku

Gtéwny cel i opis projektu:

Celem realizowanego projektu jest wzrost przedsiebiorczos$ci oraz samozatrudnienia wsréd
bezrobotnych kobiet i mezczyzn, mieszkaricow miasta Kielce, zarejestrowanych w Miejskim Urzedzie
Pracy w Kielcach poprzez wsparcie szkoleniowo-doradcze skierowane do 33 kobiet oraz 27 mezczyzn
chcacych otworzy¢ wiasng dziatalnosé gospodarcza.

Kto moze by¢ uczestnikiem/uczestniczkg?

60 0sdb bezrobotnych (33 kobiety i 27 mezczyzn) zarejestrowanych w Miejskim Urzedzie Pracy w
Kielcach.

Co proponujemy?

kazdy uczestnik/uczestniczka skorzysta z:

Szkolenia ,,Moja firma"

Wsparcia doradczego przy opracowywaniu biznesplanu

Przyznanie srodkéw finansowych na rozwdj przedsiebiorczos$ci (maksymalnie do 20 tys. PLN) jako
uzupetnienie wktadu wtasnego uczestnikdw projektu (wktad wtasny na poziomie minimum 15% catosci
kosztow przedsiewziecia)

Projekt realizowany z zatozeniami Zasady Rownosci Szans Kobiet i Mezczyzn.

Dokumentacja dostepna jest na stronie MUP.

Wiecej informacji na temat projektu w siedzibie urzedu, pok. 62, tel. 041 340 60 76, fax. 041 340 60 82

W celu przygotowania uczestniczek i uczestnikow projektu "Biznes na miare" do ztozenia kompletnych
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rozliczen

ze srodkow objetych harmonogramami rzeczowo-finansowymi informuje, iz takie rozliczenia mogg by¢
sktadane

do Miejskiego Urzedu Pracy w Kielcach jesli:
- uczestniczka/uczestnik projektu prawidtowo zgtosit podjecie dziatalnosci gospodarczej,

- uczestniczka/uczestnik zrealizowat zakupy zgodnie z harmonogramem rzeczowo-finansowym.

Zgodnie z zapisami Regulaminu przyznawania srodkéw finansowych na rozwdj przedsiebiorczosci oraz
zapisow

Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 26 kwietnia 2012 roku w sprawie
dokonywania z Funduszu Pracy

refundacji kosztéw wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy dla skierowanego bezrobotnego
oraz przyznawania

Srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej (Dz.U. 2012, poz. 457) kazda uczestniczka/ kazdy
uczestnik projektu zobowigzany jest ztozyc:

Oswiadczenie o dokonaniu zakupu towardéw i ustug

Szczegdtowe zestawienie (wraz z kopiami dokumentéw zakupu)
Oswiadczenie — dotyczgce rozliczenia podatku VAT

Wypetnione dokumenty nalezy ztozy¢ (wraz z kopiami dokumentéw potwierdzajgcych dokonanie
zakupow)

w Biurze Obstugi Klienta Miejskiego Urzedu Pracy w Kielcach (parter) lub bezposrednio do Koordynatora
Projektu (pokdj 62).

Zgodnie z zapisami w dokumentach projektowych uczestniczki/uczestnicy projektu mogg sktadaé
rozliczenia wydatkéw

nie pdézniej niz jeden miesigc po zakoriczeniu realizacji wydatkowania (paragraf 4 umowy).

Jezeli ktos$ zakonczyt realizacje zakupdw wczesniej to moze sktadad rozliczenie juz teraz.

W ,,Szczegétowym zestawieniu" nalezy wpisac:
- rodzaj poniesionego wydatku - pozycja z harmonogramu rzeczowo-finansowego (przedmiot zakupu),

- nr dokumentu zakupu - numer dokumentu zakupu (numer faktury, rachunku, oznaczenie umowy
kupna-sprzedazy),

- data wystawienia dokumentu zakupu - data z faktury, rachunku, umowy kupna-sprzedazy,
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- sposéb zaptaty - gotéwka, przelew,
- data zaptaty - date realizacji ptatnosci,

- kwota wydatku brutto - kwote brutto (razem z podatkiem VAT), ktéra uczestniczka/uczestnik zgtasza
do rozliczenia,

- kwota wydatku w ramach wsparcia - kwota wydatku, ktérg uczestniczka/uczestnik rozlicza ze srodkéw
otrzymanych

w ramach wsparcia z podziatem na kwote brutto, netto i podatek VAT,

- kwota wydatku w ramach srodkéw wtasnych - kwota wydatku, ktérg uczestniczka/uczestnik rozlicza ze
srodkow witasnych

z podziatem na kwote brutto, netto i podatek VAT.

Suma kwot brutto zgtaszanych do rozliczenia w ramach wsparcia nie moze by¢ wyzsza niz 20 000,00 zt.

Suma kwot brutto zgtaszanych do rozliczenia w ramach srodkéw wtasnych oraz wsparcia nie moze by¢
wWy7sza

niz suma wynikajgca z zapiséw w harmonogramie rzeczowo-finansowym stanowigcym zatgcznik do
podpisanej umowy.

Zataczone kopie dokumentéw potwierdzajgcych dokonanie wydatkéw prosze opisywaé numerami
wierszy

zgodnymi z zapisem w ,Szczeg6towym zestawieniu", co utatwi kontrole i zatwierdzenie rozliczen.

W przypadku mniejszej lub wiekszej ilosci pozycji do wpisania mozna odpowiednio zmniejszy¢ lub
zwiekszy¢

ilos¢ wierszy w zatgczniku.

Dokumenty potwierdzajgce dokonanie zaptaty (kopia wyciggu bankowego / kopia potwierdzenia
realizacji transakcji

albo druk KP w przypadku odroczonej zaptaty gotowka) s3 wymagane w tych przypadkach kiedy na
dokumencie zakupu

istniejg zapisy inne niz wyraznie stwierdzajgce dokonanie zaptaty (na przyktad w przypadkach gdy na
fakturze jest zapis

nm n

"zaptata przelewem", "zaptata w terminie do ..." i tym podobne).

Na druku o$wiadczenia (dotyczagcym podatku VAT) oczekujemy, ze kazda uczestniczka/kazdy uczestnik
projektu

poswiadczy swoim podpisem jeden z przedstawionych tam przypadkow - ten, ktéry jest wiasciwy dla
prowadzonej
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dziatalnosci gospodarcze;j:

1 - zwrot VAT przystuguje i bedzie wykorzystany,

2 - zwrot VAT przystuguje, ale nie bedzie wykorzystany,
3 - zwrot VAT nie przystuguje.

Bardzo prosimy o skonsultowanie wyzej wymienionych przypadkéw w swoich biurach rachunkowych,
aby podpisane o$wiadczenie byto zgodne z ewentualnymi pdzniejszymi dziataniami w tym zakresie.

Numer konta bankowego, na ktory nalezy dokonywac przelewdw dotyczgcych zwrotu podatku VAT to:
89 1050 1461 1000 0023 6318 3522

12 marca 2014

Zbliza sie koniec realizacji projektu ,Biznes na miare", a zatem uczestniczki i uczestnicy tego projektu
proszeni sg

o kontakt z MUP w celu ztozenia informacji dotyczgcych dotrzymania warunkéw umowy,

w szczegdlnosci wynikajgcych z zapiséw paragrafu 1, ustep 5 oraz paragrafu 7, ustepy 1.2 1.3.

Informacje nalezy ztozy¢ na dzien zakoniczenia projektu (tj. 31 marca 2014 roku),
a w przypadku rozpoczecia wtasnej dziatalnosci gospodarczej po 31 marca 2013 roku takze na dzien
po uptywie 12-miesiecznego okresu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej.

Wzory informacji znajduja sie ponizej wéréd dokumentéw mozliwych do pobrania

Prosze zgtaszac sie do pokoju nr 43 (I pietro) lub do Koordynatora projektu (62) w celu sktadania
oswiadczen.

Pregekr reclizasory na poditawie umawy & Wajswbdekis Urzgdem
Pracy w Kislcach, pafigeym rolg lmryiugi Palrednizogesj I sopaia
REAS FRAET w ramach Progiasy Dperadyinege Eepital Ludski.
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Zatgczniki
dokumenty-dotyczace-realizacji-projektu-biznes-na-miare (zip, 3275 KB)
biznes-na-miare-informacja-o-wynikach-oceny-biznesplanow.pdf (pdf, 434 KB)
biznes-na-miare-informacja-o-wynikach-rekrutacji.pdf (pdf, 380 KB)
oswiadczenie-o-dokonaniu-zakupow-wersja-ms-word (1).doc (doc, 73 KB)
oswiadczenie-o-dokonaniu-zakupow-wersja-ms-word.doc (doc, 73 KB)
oswiadczenie-w-sprawie-vat-wersja-ms-office.doc (doc, 81 KB)
zestawienie-wydatkow-wersja-ms-word.doc (doc, 108 KB)
oswiadczenie-o-dokonaiu-zakupow-wersja-openoffice.odt (odt, 63 KB)
oswiadczenie-w-sprawie-vat-wersja-openoffice.odt (odt, 69 KB)
zestawienie-wydatkow-wersja-openoffice.odt (odt, 68 KB)
informacja-koniec-projektu.pdf (pdf, 210 KB)
informacja-po-12-miesiacach.pdf (pdf, 216 KB)
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