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REGULAMIN PRZYZNAWANIA SRODKOW FINANSOWYCH NA
ROZWOJ PRZEDSIEBIORCZOSCI przez MUP
w ramach projektu ,, KIELECKI KREATOR PRZEDSIEBIORCZOSCI”
realizowanego przez
Akademie¢ Przedsi¢biorczosci Sp. z 0.0. w partnerstwie
z Gming Miasto Kielce / Miejskim Urz¢edem Pracy w Kielcach

REGULAMIN OBOWIAZUJE:
OSOBY BEZROBOTNE ZAREJESTROWANE
W MIEJSKIM URZEDZIE PRACY W KIELCACH (MUP)

§1
Wsparcie finansowe na uruchomienie dzialalno$ci gospodarcze;j.

1. Wsparcie finansowe na uruchomienie dziatalnosci gospodarczej polega na udzieleniu Uczestnikowi
projektu wsparcia kapitalowego utatwiajacego sfinansowanie pierwszych wydatkéw umozliwiajgcych
funkcjonowanie nowopowstatego przedsigbiorstwa.

2. Wnioskowana wysoko$¢ wsparcia finansowego jest uzalezniona od wskazanych potrzeb zwigzanych
z uruchomieniem dziatalnosci gospodarczej, jednak nie moze przekroczy¢ na jednego Uczestnika
projektu 6-krotno$ci przecietnego wynagrodzenia za prace w gospodarce narodowej obowigzujacego
wdniu przyznania wsparcia. Maksymalna wysoko$§¢ mozliwego do udzielenia wsparcia jest
publikowana na stronie internetowej MUP.

3. Wsparcie finansowe zostanie przyznane Uczestnikom projektu, ktorzy spetnig nastgpujace warunki:

a) wzieli udzial w komponencie szkoleniowo-doradczym. Dopuszcza sie¢ mozliwos$¢ odstgpienia od
obowiazku przeszkolenia osob, ktére maja otrzymaé srodki na rozwodj przedsiebiorczosci,
w przypadku zlozenia przez nich zaswiadczenia potwierdzajacego odbycie w ciggu ostatnich
trzech lat poprzedzajacych przystapienie do projektu szkolen z zakresu zaktadania i prowadzenia
dzialalno$ci gospodarczej,

b) przygotowali i ztozyli kompletne Biznesplany na okres 2 lat dzialalnosci firmy (Zalacznik nr 1),

c) ich Biznesplany =zostaly pozytywnie ocenione przez Komisje Oceny Wnioskow
i znalazty sie na LiScie rankingowej 0sob ktore zostaty zakwalifikowane do otrzymania dotacji.

4. Ocena Biznesplanow dokonywana jest przez Komisje Oceny Wnioskow powotywang przez Miejski
Urzad Pracy w Kielcach realizujacy projekt, w sklad ktorej wchodzi trzech cztonkow.

5. Dwoch wybranych losowo cztonkéw KOW MUP sposréd trzech, o ktorych mowa w ust. 4 dokonuje
szczegOtowej oceny Biznesplanu na podstawie merytoryczno — formalnych kryteriow wyboru.

6. Kryteriami oceny Biznesplanu sa:

a) uzasadnienie realizacji przedsiewzigcia,
b) doswiadczenie,
c) analiza rynkowa,
d) plan wydatkow,
e) efektywno$¢ kosztowa,
f) trwato$¢ ekonomiczno-finansowa.
Szczegdtowe kryteria oceny przedstawione sa w Zalaczniku nr 2 (Karta oceny Biznesplanu Uczestnika

ubiegajacego sie o srodki finansowe w ramach Poddziatania 10.4.2).

7. Koncowa ocena punktowa Biznesplanu stanowi $rednig arytmetyczng ocen dokonanych przez dwoch
cztonkow KOW.

8. Ocena kazdego oceniajacego musi by¢ liczbg calkowita, nie moze by¢ utamkiem np. 1,5; 2,75.
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Zgodnie z Kartg oceny Biznesplanu mozna uzyska¢ maksymalnie 100 punktow za spetnienie

kryteriow merytoryczno-formalnych oraz maksymalnie 15 punktow za spelnienie warunku

przynaleznosci do preferowanej grupy w projekcie. Dodatkowe punkty sa przyznawane wylacznie

osobom bezrobotnym odchodzacym z rolnictwa oraz czlonkom ich rodzin zarejestrowanym jako

bezrobotni.

Minimalna liczba punktéw kwalifikujaca Biznesplan do dofinansowania wynosi 60, z tym, ze

minimum punktowe nalezy uzyska¢ wylacznie za kryteria merytoryczno-formalne.

Dodatkowe punkty sa przyznawane tylko po osiggnieciu minimum 60 punktéw ogoélem za speknienie

kryteriow merytoryczno-formalnych.

W przypadku, gdy Biznesplan uzyskal od przynajmniej jednego z oceniajacych co najmniej 60

punktow oraz roznica w liczbie punktow przyznanych przez dwoch oceniajacych za spetnianie

kryteriéw merytoryczno - formalnych wynosi co najmniej 30 punktéw, Biznesplan poddawany jest

dodatkowej ocenie, ktérg przeprowadza trzeci oceniajacy. Ocena dokonana przez trzeciego

oceniajacego jest oceng wigzaca.

Wsparcie finansowe na uruchomienie dziatalnosci gospodarczej zostanie przyznane przez MUP na

zasadach okre§lonych w niniejszym Regulaminie oraz zgodnie z przepisami prawnymi

obowigzujagcymi W MUP, lacznie w trzech naborach 72 Uczestnikom projektu (39 Kobietom i 33

Megzczyznom): W | Naborze 23, w Il Naborze 25 i Ill Naborze 24, ktorych Biznesplany zostang

najwyzej ocenione przez KOW, w tym:

a) 62 dotacje przyzna, ze srodkow finansowych Projektu,

b) 10 dotacji (wytacznie w I Naborze) przyzna ze srodkéw Funduszu Pracy (jako wkitad wiasny do
Projektu).

W przypadku uzyskania przez Uczestnikdw projektu takiej samej liczby punktéw o kolejnosci na

Liscie rankingowej decydowaé bedzie liczba punktow otrzymanych w czeSci IV Plan wydatkow.

W przypadku, gdy Biznesplan 72-ugi i kolejne sg ocenione na tg sama liczbe punktéw to

zakwalifikowany jest Biznesplan, ktory ma najwyzsza liczbg punktow w czesci IV Plan wydatkow.

W przypadku gdy tgczna wartos¢ Biznesplanéw rekomendowana do przyznania wsparcia finansowego

bedzie mniejsza niz posiadane $rodki, dopuszcza si¢ mozliwos¢ przyznania dofinansowania wigkszej

liczbie Uczestnikow projektu.

O wynikach oceny Biznesplanéw (wraz z podaniem liczby uzyskanych punktéw) dokonanych przez

KOW Uczestnik projektu zostanie poinformowany w formie pisemnej.

Uczestnik projektu, moze wnioskowa¢ o wydanie kserokopii Kart oceny biznesplanow. Kopie

dokumenté6w nie beda posiadaty danych osob oceniajacych z uwagi na fakt, iz s3 one wylaczone

z jawnosci zgodnie z ograniczeniami, o ktorych mowa w art. 5 Ustawy o dostepie do informacji

publicznej.

Uczestnik, ktorego Biznesplan zostal odrzucony ma mozliwos¢ ztozenia do Akademii

Przedsigbiorczosci Sp. z 0.0. wniosku o ponowne rozpatrzenie Biznesplanu, wraz z przedstawieniem

dodatkowych wyjasnien.

Whiosek o ponowne rozpatrzenie Biznesplanu powinien zosta¢ ztozony przez Uczestnika projektu

w formie pisemnej w terminie 3 dni roboczych od daty informacji o odrzuceniu wniosku.

Akademia Przedsigbiorczosci Sp. z 0.0. ma obowigzek dokonania powtornej oceny Biznesplanu

w terminie 5 dni roboczych od dnia wptynigcia wniosku w tej sprawie.

O wynikach powtornej oceny Biznesplanu Uczestnik projektu zostanie poinformowany pisemnie przez

Akademie¢ Przedsigbiorczo$ci Sp. z 0.0.. Powtorna ocena Biznesplanu jest oceng wiazacg i ostateczng

i nie podlega dalszej procedurze odwotawczej.

Ostateczne zamknigcie listy Uczestnikow projektu kwalifikujgcych si¢ do otrzymania dotacji mozliwe

jest po rozpatrzeniu wszystkich wnioskow o ponowne rozpatrzenie Biznesplanu, jednak nie po6zniej niz

w |. Naborze do dnia 15.10.2017 r.; w Il. Naborze do dnia 15.01.2018 r.; w Ill. Naborze do dnia

15.03.2018 r.

Po ostatecznym zamknigciu listy Uczestnikow projektu kwalifikujacych si¢ do otrzymania wsparcia,

osoby ktorych Biznesplan zostat pozytywnie oceniony przez KOW oraz zatwierdzony przez Dyrektora
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Migjskiego Urzgdu Pracy w Kielcach do realizacji sg zobligowane do dostarczenia do Migjskiego

Urzedu Pracy w Kielcach w terminie do 5 dni roboczych Wniosku 0 przyznanie srodkéw finansowych

na rozwoj przedsiebiorczosci (Zalacznik nr 3) oraz wszystkich niezbednych dokumentéw do

podpisania umowy o dotacje.

22. Do Wniosku o przyznanie srodkéw finansowych na rozwoj przedsiebiorczosci Uczestnik projektu musi
zalaczy¢ nastepujace dokumenty:

a) potwierdzenie wykonania ushugi szkoleniowo-doradczej, lub zaswiadczenie o odbyciu w ciggu
ostatnich trzech lat poprzedzajacych przystgpienie do projektu szkolen z zakresu zakladania
i prowadzenia dziatalno$ci gospodarcze;j,

b) o$wiadczenie o otrzymaniu/nieotrzymaniu pomocy de minimis w roku, w ktorym ubiega si¢
0 pomoc, oraz w ciggu 2 poprzedzajacych go lat. W przypadku otrzymania pomocy de minimis
nalezy zalgczy¢ kopie zas§wiadczen 0 pomocy de minimis wydane na podstawie przepisOw
0 postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej,

c) Harmonogram rzeczowo-finansowy inwestycji w dwoch egzemplarzach, ktéra ma by¢ objeta
srodkami na rozwdj przedsigbiorczosci (szczegotowy kosztorys inwestycji oraz harmonogram
wydatkdéw) wraz ze szczegotowym uzasadnieniem konieczno$ci poniesienia wydatkow objetych
wnioskiem.

23. KOW dokonuje oceny poprawnosci Wniosku o przyznanie Srodkow finansowych na rozwoj
przedsiebiorczosci oraz zataczonych dokumentow.

24. MUP przyznaje Uczestnikom projektu, ktorzy ztozyli poprawne Wnioski o przyznanie srodkow
finansowych na rozwdj przedsiebiorczosci oraz wymagane dokumenty, $rodki finansowe na rozwoj
przedsiebiorczo$ci.

25. Przekazanie srodkow finansowych na wskazane przez Uczestnikow konta nastepuje po podpisaniu
Umowy o0 przyznanie wsparcia finansowego i ztozeniu odpowiedniego zabezpieczenia (patrz § 5).

26. Wsparcie finansowe wyptacane jest jednorazowo na konto Uczestnika projektu.

27. Uczestnik projektu, ktory po zakonczeniu wsparcia doradczo-szkoleniowego oraz opracowaniu
Biznesplanu nie otrzymat dotacji na rozwdj przedsigbiorczosci ma mozliwo$¢ ponownego wziecia
udzialu w projekcie realizowanym w ramach Poddziatania 10.4.2 RPO WS, o ile nie zarejestrowal on
dziatalnos$ci gospodarcze;.

28. Szczegolowe prawa i obowigzki zaréwno Uczestnika jak i MUP w zwigzku z udzieleniem wsparcia
finansowego okresla Umowa o0 przyznanie wsparcia finansowego (Zalacznik nr 4).

29. Wsparcie finansowe dla Uczestnika projektu stanowi pomoc de minimis i jest udzielane na podstawie
Rozporzagdzenia MIiR w sprawie udzielania pomocy de minimis i pomocy publicznej w ramach
programow operacyjnych finansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego na lata 2014-2020
z dnia 02.07.2015 r. (Dz. U. z 2015 r., poz.1073). Zgodnie z zapisami wskazanych powyzej
rozporzadzen pomoc de minimis nie moze zosta¢ udzielona podmiotowi, ktéry w biezacym roku
podatkowym oraz w dwoch poprzedzajacych go latach podatkowych otrzymal pomoc de minimis
z 16znych zrodet i w roznych formach, ktérej warto$¢ brutto tacznie z pomocs, o ktorg si¢ ubiega,
przekracza réwnowartos¢ w zlotych kwoty 200 000 euro, a w przypadku podmiotu prowadzacego
dzialalno$¢ gospodarcza w sektorze transportu drogowego — réwnowartos¢ w ztotych 100 000 euro,
obliczonych wedtug sredniego kursu Narodowego Banku Polskiego obowigzujacego w dniu udzielenia
pomocy.

30. Kazdemu Uczestnikowi projektu, ktéremu zostalo udzielone wsparcie finansowe MUP wydaje
Zaswiadczenie o udzielonej pomocy de minimis, zgodnie ze wzorem okreSlonym w zalaczniku do
Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 24 pazdziernika 2014 r. (Dz. U. 2014 r., poz.1550) w sprawie
zaswiadczen o pomocy de minimis.

31. Zaswiadczenie o udzieleniu pomocy de minimis powinno zosta¢ wydane w dniu podpisania Umowy
0 przyznanie wsparcia finansowego.

32. Niedozwolone jest Iaczenie wsparcia finansowego w czasie wymaganego okresu prowadzenia
dziatalno$ci gospodarczej (zgodnie z warunkami umowy na otrzymanie wsparcia finansowego)
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z finansowaniem dziatalnosci gospodarczej z innych bezzwrotnych zrodet o charakterze publicznym
innego projektu w ramach RPO WS lub POWER.

33. Jezeli Uczestnik projektu rownoczes$nie ubiega si¢ o przyznanie srodkéw na dzialalno$¢ gospodarcza
z innych zrédel, to w przypadku przyznania mu wsparcia finansowego na uruchomienie dziatalno$ci
gospodarczej, chcac je otrzymaé zobowigzany jest zrezygnowaé z pozostatych s$rodkow
z bezzwrotnych zrodet o charakterze publicznym.

§2
Tworzenie List rankingowych po ocenie Biznesplanéw

1. Podczas posiedzenia Komisji Oceny Wnioskow ocenie poddanych zostanie 88 Biznesplanow
ztozonych w trzech Naborach: wl - 28, w Il - 28 i w I - 32.

2. Ocena zlozonych Biznesplanow bedzie dokonana zgodnie z zapisami Regulaminu przyznawania
srodkow finansowych na rozwoj przedsiebiorczosci przez MUP.

3. Dofinansowanie w trzech Naborach otrzyma tgcznie 72 Uczestnikow/Uczestniczek, ktoérych
Biznesplany zostaty najlepiej ocenione oraz uzyskaly minimum 60 punktéw za spenienie kryteriow
merytoryczno—formalnych (Srednia arytmetyczna oceny dwoch cztonkow Komisji). Dofinansowanie
otrzyma:

a) w | Naborze - 12 Kobiet i 11 Mgzczyzn
b) w Il Naborze - 14 Kobiet i 11 Mgzczyzn
c) w 11 Naborze - 13 Kobiet i 11 Mezczyzn.

4. Na podstawie punktacji przyznanej poszczegdlnym Biznesplanom w kazdym z trzech Naborow
zostang utworzone dwie Listy rankingowe, odrebne dla Kobiet i M¢zczyzn.

a) ocena Komisji jest wiazaca dla 18 biznesplanéw, ktore otrzymaty najwiekszg liczbe punktéw
z List rankingowych w kazdym z trzech Naboréw - zostaja rekomendowane do otrzymania
dofinansowania;

b) ocena Komisji nie jest wiazaca dla Biznesplanow znajdujacych si¢ na pozostatych pozycjach obu
List rankingowych utworzonych w kazdym z trzech Nabor6w:

- Uczestnicy/Uczestniczki, ktérych Biznesplany otrzymaly minimalng liczbe punktow, a dla ktérych
ocena komisji nie jest wigzgca lub znalazty si¢ na Listach rezerwowych majg prawo do zlozenia
odwotania zgodnie z zasadami Regulaminu przyznawania Srodkow finansowych na rozwdj
przedsiebiorczosci przez MUP,

- wszystkie ztozone odwotania zostang rozpatrzone przez Komisje Oceny Wnioskéw powotang przez
Partnera wiodacego-Akademi¢ Przedsigbiorczosci. Po zakonczeniu prac KOW zostang opublikowane
dwie ostateczne Listy rankingowe, odrebne dla Kobiet i Mezczyzn. Dofinansowanie po ztozonych
odwotaniach otrzyma docelowo: 23 osoby w | naborze, 25 w Il naborze i 24 w Il naborze
z najwicksza liczbg punktow z zastrzezeniem zapiséw ujetych w §2, punkt 3, pozostate osoby beda
tworzyty Liste rezerwows,

- w przypadku nie wplynigecia Zzadnego odwotania, rekomendowane do dofinansowania zostang
nastgpne Biznesplany z List rankingowych z pierwszego posiedzenia KOW (z zastrzezeniem §2,
pkt. 3).

§3
Wydatkowanie Srodkéw wsparcia finansowego

1. Wydatki podlegajace finansowaniu w ramach otrzymanego wsparcia powinny zosta¢ poniesione
w okresie od podpisania umowy o udzielenie wsparcia finansowego do 40 dnia liczac od dnia
podjecia dziatalnosci gospodarczej. Termin rozliczenia srodkow to 2 miesiace liczac od dnia podjecia
dziatalno$ci gospodarczej. Terminy, o ktorych mowa wyzej moga by¢ w szczegolnie uzasadnionych
przypadkach wydhizone. Powodem moga by¢ np. opdznienia w przeptywie srodkow na realizacje
projektu. Zmiana terminu wymaga aneksowania Umowy.
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2. Wydatki sg kwalifikowane o ile sa zgodne z zaakceptowanym Harmonogramem rzeczowo-
finansowym.

3. Wsparcie finansowe moze by¢ przeznaczone na pokrycie wydatkéw inwestycyjnych
(w tym m.in. na S$rodki transportu, skladniki majatku trwalego, koszty prac remontowych
i budowlanych), wydatkéw na $rodki obrotowe oraz innych wydatkéw (np.: reklama, koncesje)
uznanych za niezbg¢dne dla prowadzenia dziatalnosci gospodarczej i odpowiednio uzasadnionych
przez Uczestnika projektu.

Jezeli Wnioskodawca zamierza w ramach otrzymanych funduszy zakupi¢ wymienione ponizej srodki,
materiaty i ustugi, zakupy te podlegaja nastgpujacym ograniczeniom:

a) zakup materiatldw, surowcow i towarow — koszty tych zakupow nie mogg przekroczy¢ 30%
mozliwej do przyznania kwoty wsparcia finansowego,

b) zakup materiatow do adaptacji lub remontu lokalu — koszt zakupionych materialéw nie moze
przekroczy¢ 10% mozliwej do przyznania kwoty wsparcia finansowego (nie mozna zakupié
sprzetu, ktory bytby wykorzystany do remontu lub adaptacji),

€) zakup sprzetu uzywanego — dopuszcza si¢ zakup sprzetu uzywanego ale pod warunkiem, ze jego
pojedyncza wartos¢ przekracza 40% mozliwej do przyznania kwoty wsparcia finansowego,

d) srodki przeznaczone na materiaty i ushugi reklamowe - koszty nie mogg przekroczy¢ 10%
mozliwego do przyznania wsparcia finansowego.

4. Kwota przyznanych srodkéw na uruchomienie dziatalno$ci gospodarczej nie moze by¢ przeznaczona
na:

a) leasing maszyn, pojazdow i urzadzen,

b) wynagrodzenia wraz z pochodnymi,

c) wniesienie wkladow do spotek,

d) zakup nieruchomosci,

e) oplaty administracyjne i skarbowe, podatki, udzialy wnoszone do spotek (bez prowadzenia
dziatalno$ci gospodarczej osobiscie), zakup akcji, obligacji,

f) wniesienie kauciji,

0) sfinansowanie wydatkow, ktore wczesniej byly objete wsparciem ze $rodkéw Wspdlnoty lub
w stosunku do ktorych udzielona zostata pomoc publiczna (zakaz podwdjnego finansowania),

h) zaptate kar i grzywien, w tym rdéwniez kar umownych wynikajagcych z naruszenia zawartych
w ramach prowadzonej dziatalno$ci umow,

i) zakup $rodkow transportu w przypadku podejmowania dziatalnosci w sektorze drogowego
transportu towarow,

j) zaplate sktadek ubezpieczeniowych,

k) zakup urzadzen fiskalnych.

§4
Rozliczenie wsparcia finansowego

1. Uczestnik, ktory otrzymal wsparcie finansowe ma obowigzek jego rozliczenia. W tym celu
przedklada dokumenty potwierdzajace ich poniesienie takie jak:

a) Oswiadczenie o dokonaniu zakupow towardéw i ustug zgodnie z Biznesplanem, z zastrzezeniem
pkt.2.

b) Szczegbtowe zestawienie towarow lub ustug, ktorych zakup zostat dokonany ze srodkéw na
rozwoj przedsiebiorczosci wraz ze wskazaniem ich danych charakteryzujacych sprzet/przedmiot
(typ, model, nr fabryczny, nr seryjny, IMEI itd.) oraz kopie dokumentoéw zakupu (faktur/umow
oraz innych dokumentéw potwierdzajacych dokonanie ptatnosci).

2. Uczestnik projektu moze wystagpic do MUP z pisemnym wnioskiem o zmiang Harmonogramu
rzeczowo-finansowego w szczegdlnosci w zakresie zestawienia towarow lub ushug przewidywanych
do zakupienia, danych charakteryzujacych sprzet/przedmiot oraz wartosci jednostkowych. MUP
w ciggu 15 dni roboczych od otrzymania wniosku Uczestnika projektu informuje go pisemnie
0 decyzji dotyczacej zatwierdzenia lub odrzucenia wnioskowanych zmian.
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3. Mozliwe jest dokonywanie zakupu uzywanego sprz¢tu w ramach umow kupna-sprzedazy, z komisu
lub lombardu oraz zakup od firmy na faktur¢ z adnotacja, ze sprzet jest uzywany przy zachowaniu
nastepujacych warunkow:

a) srodek trwaly posiada deklaracje sprzedawcy okre§lajaca jego pochodzenie wraz
z potwierdzeniem, ze w okresie ostatnich 7 lat uzywany $rodek trwaty nie zostat zakupiony ze
srodkow pomocowych krajowych i/lub wspolnotowych,

b) cena sprzetu uzywanego nie przekracza jego wartosci rynkowej i jest nizsza od ceny podobnego
nowego sprzetu/ obowigzkowa wycena rzeczoznawcy gdy warto$¢ zakupu przekracza 3500,00
zt. Dopuszcza si¢ zakup uzywanego sprzgtu, ale pod warunkiem, ze jego pojedyncza warto$c
przekracza 40% mozliwej do przyznania kwoty dofinansowania,

c) umowy kupna - sprzedazy nie moga by¢ zawierane pomiedzy czlonkami rodziny
(wspotmatzonkami, rodzicami, rodzenstwem, dzie¢mi), a takze pomigdzy osobami
zamieszkatymi pod tym samym adresem, co Uczestnik projektu,

d) =zaptata za sprzgt zostala wlasciwie udokumentowana (zarejestrowana w Urzedzie skarbowym
i zostal odprowadzony podatek od czynnos$ci cywilnoprawne;j).

4. Dokumenty potwierdzajagce wydatkowanie otrzymanego wsparcia finansowego nalezy ztozy¢ zgodnie
z terminem okreslonym w umowie o udzielenie wsparcia finansowego.

5. W przypadku stwierdzenia przez MUP nieprawidtowosci formalnych w przedstawionych
dokumentach, Uczestnik projektu zostaje wezwany pisemnie lub telefonicznie do uzupetnienia
brakéw w wyznaczonym terminie.

6. Uczestnik projektu zobowigzuje si¢ zarejestrowaé dziatalno$¢ gospodarcza na terenie KOF
z wylaczeniem dziatalnosci o ktérych mowa w § 4 ust. 11 Il Regulaminu Rekrutacji.

§5
Wsparcie pomostowe

1. Istnieje mozliwos$¢ uzyskania wsparcia pomostowego dla Uczestnikéw projektu rekrutowanych przez
MUP w okresie do 12 miesiecy od dnia rozpoczecia dziatalno$ci.

2. Wsparcie pomostowe przyznaje wtedy Akademia Przedsiebiorczo$ci Sp. z o.0. (jako Partner wiodacy
Projektu) w oparciu 0 ztozony do nich Wniosek o udzielenie wsparcia pomostowego i na zasadach
zawartych w Regulaminie przyznawania srodkéw finansowych na rozwdj przedsiebiorczosci
Akademii Przedsiebiorczosci Sp. z o.o. w § 5 i 6 (www.ap.org.pl zaktadka Kielecki Kreator
Przedsi¢biorczosci).

3. Wsparcie pomostowe moze mie¢ forme:

a) ustug doradczo - szkoleniowych (pomoc w efektywnym wykorzystaniu dotacji) po 2
godziny/firme do wykorzystania w okresie 9 miesiecy od zarejestrowania firmy,

b) pomocy finansowej wyptacanej miesigcznie w kwocie nie wigkszej niz roéwnowarto$é
minimalnego wynagrodzenia obowigzujacego na dzien wyptacenia dotacji na pokrycie biezacych
oplat bezposrednio zwigzanych z prowadzeniem dzialalnosci gospodarczej przez okres do 12
miesigcy od zarejestrowania firmy.

4. Wszelkie informacje udziela Akademia Przedsigbiorczosci Sp. z o.0., ul. Targowa 18 w Kielcach,
parter, pokdj nr 5, w dni robocze od poniedziatku do piatku, w godzinach 9.00-15.00, www.ap.org.pl
zaktadka Kielecki Kreator Przedsi¢biorczosci.

§6
Zabezpieczenie prawidlowego wykonania umowy o udzielenie wsparcia finansowego
1. Kazdy Uczestnik projektu, ktéremu przyznano wsparcie finansowe zobowigzany jest do zlozenia
zabezpieczenia prawidtowego wykonania umowy o przyznanie wsparcia finansowego.
2. Zabezpieczeniem prawidlowego wykonania Umow 0 przyznanie wsparcia finansowego jest weksel
z poreczeniem wekslowym (aval). Wymagany jest minimum jeden porgczyciel.
Whiesienie zabezpieczenia wymaga rowniez zalaczenia:
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a) jezeli pozostaje w zwigzku malzenskim — pisemnego o$wiadczenia wspotmatzonka o zgodzie na
whniesienie zabezpieczenia ztozonego w MUP lub odpisu aktu notarialnego albo sadowego orzeczenia
znoszacego matzenska wspolnos¢ ustawowa,
b) jezeli nie pozostaje w zwigzku matzenskim — o$wiadczenia o niepozostawaniu w zwigzku
matzenskim.

3. W celu ustanowienia zabezpieczenia w postaci weksla z porgczeniem wekslowym (aval) wymagane
bedzie przedstawienie:

a) przez poreczyciela zatrudnionego na podstawie umowy o prace (na czas nieokre$lony lub okreslony
nie krotszy niz 36 miesiecy liczac na dzien porgczenia), aktualnego (waznego 30 dni na dzien
porgczenia) zaswiadczenia o wynagrodzeniu wolnym od zajg¢ komorniczych, potwierdzajacego
miesieczng wysoko$¢ uzyskiwanych dochodéw z okresu ostatnich 3 miesiecy; zaswiadczenie musi
by¢ podpisane i opieczgtowane: ksiggowa lub inna osoba umocowana oraz pracodawca lub inna
osoba umocowana, dodatkowo piecze¢ firmowa (oryginat),

b) przez poreczyciela prowadzacego jednoosobowo dziatalno$¢ gospodarczg aktualnych dokumentow:
zaswiadczenia ZUS o niezaleganiu w optacaniu sktadek na ubezpieczenie spoleczne, zdrowotne, FP
oraz FGSP (wazne 30 dni na dzien porgczenia); zaswiadczenia US o niezaleganiu w oplatach
podatku (wazne 3 miesigce na dzien porgczenia) i o wysokosci uzyskanego dochodu za ostatni rok
rozliczeniowy w postaci kserokopii dokumentéw (oryginaty do wgladu)®,

C) przez poreczyciela uzyskujacego emeryture lub rente: zaswiadczenia o rodzaju oraz wysoko$ci
emerytury lub renty w postaci kserokopii dokumentu (oryginat do wgladu)?,

d) przez poreczyciela uzyskujacego dochdd z tytutu prowadzenia gospodarstwa rolnego: zaswiadczenia
z Urzedu Gminy o ilosci posiadanych hektaréw przeliczeniowych przypadajacych na jednego
wilasSciciela gospodarstwa rolnego, z ustalong przez GUS na dzien uzyskania informacjg o wysokosci
rocznego dochodu z jednego hektara przeliczeniowego, w postaci kserokopii dokumentu (oryginat
do wgladu),

e) przez kazdego porgczyciela o§wiadczenia dotyczacego m.in. informacji o uzyskiwanych dochodach
i aktualnych zobowigzaniach.

4. Porgczyciel powinien osigga¢ dochdéd w wysokosci co najmniej 50% przecigtnego obowigzujacego

wynagrodzenia brutto na dzien ustanowienia zabezpieczenia.

5. W nastepujacych przypadkach nalezy dostarczy¢ dodatkowo dokumenty w postaci kserokopii (oryginaty
do wgladu):

a) prawomocny wyrok sadu o rozwigzaniu matzenstwa przez rozwod (w sytuacji rozwodu),
b) prawomocny wyrok sadu o separacji matzenstwa (jesli zostata orzeczona),

c) akt zgonu (w sytuacji $§mierci wspotmatzonka),

d) umowe majatkowa matzenska (w sytuacji rozdzielnosci majatkowe;).

6. Porgczycielem moze by¢ osoba w wieku do 70 roku zycia.

7. Wysokos¢ zabezpieczenia obejmowaé bedzie taczng kwote udzielonego Uczestnikowi projektu wsparcia
finansowego, jak roéwniez nalezne odsetki i ewentualne koszty postgpowania dotyczacego dochodzenia
roszczen.

8. Do weksla zostanie dotagczona deklaracja wekslowa podpisana przez Uczestnika projektu, okreslajaca
warunki wypelnienia weksla przez MUP, w przypadku powstania po stronie Uczestnika projektu
obowigzku zwrotu udzielonego wsparcia finansowego.

9. Zabezpieczenie w postaci weksla moze zosta¢ zwrocone na wniosek wystawcy weksla (dtuznikowi)
zgodnie z zapisem Ustawy z dnia 28 kwietnia 1936r. Prawo wekslowe (t.j. Dz. U. z 2016 r., poz. 160) po
uptywie okresu przedawnienia roszczenia, ktore zabezpiecza, tj. po uptywie 3 lat od daty przekazania
Uczestnikowi projektu kwoty dofinansowania.

10. Forma zabezpieczenia wsparcia finansowego okreslana jest w Umowie o udzielenie wsparcia

finansowego.

Wylaczenie stanowi dziatalnos¢ gospodarcza rozliczana na zasadach ryczaltu od przychodéw ewidencjonowanych oraz karty podatkowej.

Porgczycielem moze by¢ osoba posiadajaca prawo do renty stalej, renty okresowej przyznanej na okres nie krotszy niz 36 miesigcy. Wytaczenie stanowi renta
rodzinna okresowa.
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§7
Kontrola i monitoring udzielonego wsparcia finansowego
1. MUP kontroluje i monitoruje prawidtowo$¢ wykonania umowy w okresie 12 miesiecy od dnia
rozpoczgcia prowadzenia dziatalno$ci gospodarcze;.

Tym samym MUP weryfikuje przede wszystkim:
a) fakt prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej przez Uczestnika projektu przez 12 miesigcy,
b) wykorzystanie przez niego zakupionych towaréw lub ushig zgodnie z charakterem prowadzonej

dziatalno$ci, w tym z zatwierdzonym Biznesplanem.
W szczegdlnosci Uczestnik powinien posiadaé sprzet i wyposazenie zakupione z otrzymanych $rodkow
i wykazane w rozliczeniu. W przypadku gdy w ramach kontroli stwierdzone zostanie, iz Uczestnik nie
posiada towarow, ktore wykazal w rozliczeniu, a ktére nabyt w celu zuzycia w ramach prowadzonej
dziatalno$ci gospodarczej (np. materialy zuzywane w celu $wiadczenia ustug) lub w celu dalszej
sprzedazy, Uczestnik powinien wykazaé przychod z tytulu §wiadczonych ustug lub sprzedazy towarow
lub w inny sposdb uzasadni¢ fakt nieposiadania zakupionych towardw.

2. MUP zobowigzany jest do przeprowadzenia kontroli na miejscu, u wszystkich Uczestnikow, ktorzy
otrzymali wsparcie finansowe, pod katem:

a) zgodnos$ci wydatkowania pienigdzy z przyjetymi zatozeniami,

b) zgodnosci prac z przedstawionym harmonogramem,

c) stanu zatrudnienia w stosunku do planowanego,

d) weryfikuje poszczegolne dokumenty potwierdzajace dokonanie zakupu przez Kontrolowanego
w ramach przyznanej mu dotacji.

3. Czynno$ci kontrolne sg dokumentowane protokolem kontroli w dwodch jednobrzmigcych
egzemplarzach. Kontrolowany otrzymuje jeden egzemplarz.

4. Uczestnik projektu nie moze bez uzasadnionej przyczyny odmoéwi¢ przeprowadzenia kontroli,
a w trakcie jej trwania ma obowigzek przedstawienia niezbednych informacji umozliwiajgcych
dokonanie oceny dotrzymania warunkow umowy.

5. W przypadku zaistnienia nieprawidtowo$ci maja zastosowanie procedury obowigzujace w MUP.

§8
Postanowienia koncowe
1. MUP zastrzega sobic prawo zadania od Uczestnika projektu ztozenia dodatkowych wyjasnien
i dokumentow, jesli zajdzie taka potrzeba.
2. AP i MUP zastrzegaja sobie prawo do zmiany Regulaminu. Zmiana Regulaminu obowigzuje od dnia
publikacji na stronie internetowej AP i MUP (po akceptacji Instytucji Posredniczacej).

Zalaczniki:

1. Zalacznik nr 1 do Regulaminu przyznawania srodkow finansowych na rozwdj przedsigbiorczo$ci
przez MUP - Wzor Biznesplanu na okres dwoch lat dziatalnosci firmy.

2. Zalacznik nr 2 do Regulaminu przyznawania $rodkéw finansowych na rozwdj przedsigbiorczosci
przez MUP - Wzor Karty oceny Biznesplanu.

3. Zalacznik nr 3 do Regulaminu przyznawania $rodkéw finansowych na rozwdj przedsigbiorczosci
przez MUP - Wzor Wniosku o przyznanie srodkéw finansowych na rozwdj przedsiebiorczosci oraz
zatqczniki:

a) Zalacznik nr 1 — Wzor Oswiadczenia o otrzymaniu/nieotrzymaniu pomocy de minimis w ciggu 3
kolejnych lat poprzedzajgcych dzien ztozenia wniosku.

b) Zalacznik nr 2 — Wzér Harmonogramu rzeczowo-finansowego inwestycji, ktora ma by¢ objeta
srodkami na rozwdj przedsigbiorczosci (szczegotowy kosztorys inwestycji oraz harmonogram
wydatkow) wraz z szczegétowym uzasadnieniem konieCznosci poniesienia wydatkow.
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C) Zalacznik nr 3 - Wzor Formularza informacji przedstawianych przy ubieganiu si¢ o pomoc de
minimis.

4. Zatacznik nr 4 do Regulaminu przyznawania srodkéw finansowych na rozwdj przedsigbiorczosci
przez MUP — Umowa o przyznanie wsparcia finansowego wraz z zalgcznikami.

a) Zalacznik nr 1 — Wzor Szczegdtowego zestawienia zakupionych towaréow i ustug w ramach
umowy.

b) Zatgcznik nr 2 — Wzor Zaswiadczenia o pomocy de minimis.

C) Zalgcznik nr 3 — Wzér Harmonogramu rzeczowo-finansowego inwestycji, ktora ma byé objeta
Ssrodkami na rozwoj przedsigbiorczoSci (szczegolowy kosztorys inwestycji oraz harmonogram
wydatkéw) wraz z szczegélowym uzasadnieniem koniecznosci poniesienia wydatkow®.

d) Zalgcznik nr 4 — Wzér Oswiadczenia o prowadzeniu dziatalnosci (w trakcie trwania umowy).

e) Zalgcznik nr 5 — Wzér Oswiadczenia po 12 m-cach prowadzenia dzialalnosci.

)  Zalgcznik nr 6 — Wzor Oswiadczenia dotyczgcego podatku VAT.

Q) Zalgcznik nr 7T — Wzor Rozliczenia przyznanego wsparcia finansowego.

® Dotaczony jeden egzemplarz z Wniosku o przyznanie srodkéw finansowych na rozwéj przedsiebiorczosci.

Par dacy Partner | . . . .. £ s
i £ 45 Tytut projektu: ,,Kielecki Kreator Przedsiebiorczosci”

N\ Nr umowy: RPSW.10.04.02-26-0025/16-00
It Madirix Prasddytioncrss Misfebt Urind Pracy ZITKOF Instytucja Posredniczgca: Wojewddzki Urzad Pracy w Kielcach

Strona9z9



