Miejski Urzad Pracy w Kielcach

ul. Szymanowskiego 6, 25-361 Kielce, tel. (+48) 41-340-60-55, fax. (+48) 41-340-60-80
kancelaria@mupkielce.praca.gov.pl, www.mupkielce.praca.gov.pl

ZASADY PRZYZNAWANIA JEDNORAZOWEJ REFUNDACJI
SKLADEK NA UBEZPIECZENIE SPOLECZNE
OBOWIAZUJACE W MIEJSKIM URZEDZIE PRACY
W KIELCACH

§1
Podstawy prawne
Jednorazowa refundacja skladek na ubezpieczenie spoleczne odbywa si¢ na podstawie:

1. Ustawy z dnia 20 kwietnia 2004r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy
(tj. Dz. U.z 2021 r., poz. 1100 z p6zn. zm.);

2. Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 24 czerwca 2014r.
W sprawie organizowania prac interwencyjnych i robot publicznych oraz jednorazowej
refundacji kosztow z tytulu optaconych skladek na ubezpieczenie spoleczne
(Dz. U. z 2014 r., poz. 864);

3. Rozporzadzenia Komisji UE nr 1407/2013 z dnia 18.12.2013 r. w sprawie stosowania
art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis
(Dz. Urz. UE L 352/1);

4. Rozporzadzenia Komisji (UE) nr 1408/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie
stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do
pomocy de minimis w sektorze rolnym (Dz. Urz. UE L 352/9);

5. Rozporzadzenia Komisji (WE) nr 875/2007 z dnia 24 lipca 2007 r. w sprawie
stosowania art. 87 i 88 Traktatu WE w odniesieniu do pomocy w ramach zasady
de minimis dla sektora rybolowstwa i zmieniajagcego  rozporzadzenie
(WE) nr1860/2004 (Dz. Urz. UE L193 z 25.07.2007r., str. 6);

6. Ustawy z dnia 30 kwietnia 2004r. o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy
publicznej (fj. Dz. U z 2021 r. ,poz. 743 z p6zn. zm.);

7. Niniejszych zasad.

§2
Definicje
Ilekro¢ w zasadach jest mowa o:
1. Bezrobotnym — oznacza to osobg, o ktorej mowa w art. 2 ust. 1 pkt 2 ustawy
z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy;
2. Prezydencie — oznacza to Prezydenta Miasta Kielce, w imieniu ktérego dziata

na podstawie pelnomocnictwa Dyrektor Miejskiego Urzgdu Pracy w Kielcach lub

inna upowazniona osoba;



Dyrektorze — oznacza to Dyrektora Miejskiego Urzedu Pracy w Kielcach lub inng
upowazniong osobg;

. Urzedzie — oznacza to Miejski Urzad Pracy w Kielcach, ul. Karola
Szymanowskiego 6, 25 —361 Kielce;

Ustawie — oznacza to ustawg z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia
i instytucjach rynku pracy;

. Rozporzadzeniu — oznacza to Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spolecznej
z dnia 24 czerwca 2014r. w sprawie organizowania prac interwencyjnych i robot
publicznych oraz jednorazowej refundacji kosztow z tytutu oplaconych sktadek
a ubezpieczenie spoteczne (Dz. U. z 2014 r., poz. 864);

Pracodawcy — oznacza to jednostk¢ organizacyjng, chociazby nie posiadata
osobowos$ci prawnej, a takze osobg¢ fizyczng, jezeli zatrudniajg one CO najmniej
jednego pracownika;

Umowie — oznacza to umowe w sprawie przyznania jednorazowej refundacji sktadek
na ubezpieczenie spoteczne zawartg pomiedzy prezydentem a wnioskodawcg;
Minimalnym wynagrodzeniu - oznacza to kwot¢ minimalnego wynagrodzenia
za prac¢ pracownikow przystugujaca za prace w pelnym miesigcznym wymiarze czasu
pracy oglaszang na podstawie ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002r. o minimalnym

wynagrodzeniu za prace (t.j. Dz. U. z 2020 r., poz. 2207);
§3

. Prezydent moze =zawrze¢ z pracodawca umowe przewidujacag jednorazowe

refundowanie kosztow poniesionych z tytulu optaconych sktadek na ubezpieczenia

spoteczne w zwigzku z zatrudnieniem skierowanego bezrobotnego. Celem refundacji

jest wsparcie osob bezrobotnych w powrocie lub wejsciu na rynek pracy.

Skierowanie do podjecia zatrudnienia objetego jednorazowa refundacja skladek na

ubezpieczenie spoteczne moze otrzymac¢ na podstawie indywidualnego planu dziatania,

osoba bezrobotna zarejestrowana w Miejskim Urzedzie Pracy w Kielcach.

O dofinansowanie zatrudnienia w formie jednorazowej refundacji skladek na

ubezpieczenia spoteczne za zatrudnienie skierowanego bezrobotnego moze ubiegaé si¢

kazdy pracodawca.

. Prezydent moze udzieli¢ refundacji w przypadku, gdy:

1) pracodawca zatrudniatl skierowanego bezrobotnego w pelnym wymiarze czasu
pracy przez okres co najmniej 12 miesiecy oraz

2) po uptywie 12 miesiecy zatrudnienia - skierowany bezrobotny jest nadal

zatrudniony.



5. Kwota refundowanych sktadek, nie moze przekroczy¢ 300 % wysokos$ci minimalnego
wynagrodzenia za prace obowigzujagcego na dzien podpisania umowy o jednorazowg

refundacje sktadek.
§4
Procedura naboru i rozpatrywania wnioskow
1. Nabor wnioskow 0 zawarcie umowy przewidujacej jednorazowa refundacje poniesionych
kosztow z tytutu optaconych sktadek na ubezpieczenia spoteczne w zwigzku z zatrudnieniem
skierowanego bezrobotnego ma charakter ciggly co oznacza, ze wnioski mogg by¢ sktadane
na biezgco, az do wyczerpania srodkow przeznaczonych na ten cel w danym roku w Miejskim
Urze¢dzie Pracy w Kielcach.
2. Rozpoczecie lub zakonczenie naboru zostaje ogloszone stosownym komunikatem

dyrektora opublikowanym na stronie internetowej urzedu http://mupkielce.praca.gov.pl.

3. Przyjmowanie wnioskéw odbywa si¢ w siedzibie Miejskiego Urzedu Pracy w Kielcach,
ul. Szymanowskiego 6.
4. Wniosek wraz z wymaganymi zalacznikami nalezy zlozy¢ na obowigzujacym w urzedzie

druku, dostgpnym na stronie internetowej http://mupkielce.praca.gov.pl wypetionym

w sposob czytelny. Druk wniosku nie moze by¢ modyfikowany.

5. Do wniosku o jednorazowa refundacj¢ sktadek na ubezpieczenie spoleczne pracodawca
musi dolaczy¢ o$wiadczenie o niezaleganiu w dniu jego zlozenia z wyptacaniem
wynagrodzen pracownikom oraz z optacaniem naleznych skladek na ubezpieczenia spoteczne
i zdrowotne, Fundusz Pracy, Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych, Fundusz
Emerytur oraz innych danin publicznych.

6. W przypadku, gdy wniosek zostanie nieprawidlowo wypetniony lub jest niekompletny
prezydent wyznacza wnioskodawcy 7-dniowy termin na jego uzupetnienie. Wniosek

nieuzupelniony we wskazanym terminie pozostawia si¢ bez rozpatrzenia.
§5

1. Przy rozpatrywaniu wnioskOw brane sa pod uwagge nastepujace kryteria:
a. miejsce wykonywania pracy,
b. ilos¢ 0s6b bezrobotnych posiadajacych wymagane przez pracodawce kwalifikacje,
c. racjonalno$¢ wydatkowania $rodkéw na ww. cel
2. Jednorazowa refundacja poniesionych kosztow =z tytulu optaconych sktadek na
ubezpieczenia spoleczne udzielana jest zgodnie z warunkami dopuszczalnosci pomocy
de minimis, okreslonymi w przepisach powotanych w § 1 ust. 3, 4, 51 6 zasad i moze

zosta¢ przyznana o ile tacznie z inng pomoca ze $rodkow publicznych jaka otrzymat



wnioskodaweca, nie przekroczyta dopuszczalnego limitu pomocy de minimis okre§lonego

dla danego przeznaczenia pomocy.

§6

O uwzglednieniu lub odmowie uwzglednienia wniosku prezydent powiadamia
wnioskodawce w formie pisemnej w terminie 30 dni od dnia ztoZzenia kompletnego
whniosku.

Pismo informujace o sposobie rozpatrzenia wniosku nie jest decyzja administracyjng i nie

przystuguje od niego odwotanie.

§7

Warunki realizacji umowy o0 jednorazowa refundacje skladek na ubezpieczenia

spoleczne w zwigzku z zatrudnieniem skierowanego bezrobotnego

. W przypadku pozytywnego rozpatrzenia wniosku, prezydent zawiera z pracodawcy

umowe o jednorazowa refundacje sktadek na ubezpieczenia spoteczne w zwigzku

z zatrudnieniem skierowanego bezrobotnego, w ktorej ustala si¢ w szczegolnoscei:

1) liczbe bezrobotnych oraz okres na jaki zostang zatrudnieni;

2) rodzaj i miejsce wykonywanych prac oraz niezb¢dne lub pozadane kwalifikacje
bezrobotnych;

3) termin i wysoko$¢ naleznej refundacji optaconych sktadek na ubezpieczenie spoteczne
z Funduszu Pracy;

4) obowigzek informowania prezydenta o przypadkach wczesdniejszego rozwigzania
umowy o prace¢ ze skierowanym bezrobotnym;

5) obowigzek zwrotu wyptaconej kwoty jednorazowej refundacji w przypadku
naruszenia warunkéw umowy, wraz z odsetkami ustawowymi naliczonymi od
wyptaconej kwoty refundacji, w terminie 30 dni od dnia dorgczenia wezwania
prezydenta.

Rozpoczecie zatrudnienia osoby bezrobotnej w ramach jednorazowej refundacji sktadek

na ubezpieczenie spoteczne, moze nastgpi¢ po zawarciu umowy oraz po wydaniu i

rozliczeniu skierowania przez bezrobotnego.

Skierowanie osoby bezrobotnej nastepuje w wyniku zgloszenia przez pracodawce oferty

pracy na stanowisko utworzone w ramach przyznanej refundacji. Realizacja oferty pracy

odbywa si¢ zgodnie obowigzujagcymi przepisami i trybem postepowania W zakresie

przyjmowania, realizowania upowszechniania ofert pracy.



Pracodawca sktada w urzedzie przez okres co najmniej 12 miesiecy - za kazde kolejne
3 miesigce zatrudnienia - o$wiadczenie o utrzymaniu w zatrudnieniu skierowanego
bezrobotnego.

Okres zatrudnienia, o ktérym mowa w ust. 4 - ulega przedtuzeniu, o okres udzielonego
przez pracodawce urlopu bezptatnego.

. Urzad zastrzega sobie prawo do przeprowadzenia kontroli prawidlowosci wykonania
zawartej umowy.

. Jesli skierowana osoba bezrobotna po uplywie 12 miesi¢gcy zatrudnienia jest nadal
zatrudniona, pracodawca sktada w urzedzie wniosek rozliczeniowy, na podstawie ktorego
prezydent dokonuje refundacji poniesionych kosztow z tytulu optaconych sktadek na
ubezpieczenia spoteczne.

. Do wniosku o refundacj¢ nalezy dofaczy¢ dokumenty dotyczace okresu co najmniej
12 miesigcy zatrudnienia skierowanego bezrobotnego:

a) kserokopie list ptac (oryginat do wgladu) wraz z potwierdzeniem przelewu
wynagrodzenia lub kserokopie list ptac (oryginal do wgladu) wraz z czytelnym
potwierdzeniem odbioru wynagrodzenia;

b) deklaracje ZUS DRA wraz z potwierdzeniem przelewu sktadek do ZUS;

c) deklaracje ZUS RCA oraz RSA (w przypadku gdy wystepuje).

Za okres udzielonego urlopu bezptatnego, refundacja nie przystuguje.

§8
Zwrot jednorazowej refundacji skladek na ubezpieczenia spoleczne

Pracodawca zobowigzany jest do zwrotu otrzymanej refundacji wraz z odsetkami
ustawowymi naliczonymi od catosci kwoty refundacji od dnia jej wyptaty w terminie
30 dni od dnia otrzymania wezwania prezydenta w przypadku :
a) naruszenia warunkOw umowy,
b) zlozenia niezgodnych z prawdg informacji, za§wiadczen lub oswiadczen dotyczacych

pomocy de minimis, w zakresie, o ktorym mowa w art. 37 ust. 1 i 2 ustawy z dnia

30 kwietnia 2004 r. o postgpowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publiczne;j.

§9

Postanowienia koncowe

1. Zasady wprowadza si¢ do stosowania od dnia 13 stycznia 2022 r.



