Miejski Urzad Pracy w Kielcach

ul. Szymanowskiego 6, 25-361 Kielce, tel. (+48) 41-340-60-55, fax. (+48) 41-340-60-80
kancelaria@mupkielce.praca.gov.pl, www.mupkielce.praca.gov.pl

ZASADY
dokonywania zwrotu skladek

na ubezpieczenia spoleczne, o ktorych mowa w art. 12 ust. 3a ustawy z dnia 27 kwietnia 2006 r.

o spoldzielniach socjalnych obowiazujace w Miejskim Urzedzie Pracy w Kielcach

§1
Podstawy prawne

Zwrot skladek na ubezpieczenia spoleczne, o ktorych mowa w art. 12 ustawy z dnia 27 kwietnia
2006r. o spoldzielniach socjalnych dokonywany jest na podstawie:

10.

11.

12.

13.
14.

15.
16.

Ustawy z dnia 20 kwietnia 2004r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (t. j. Dz. U. 2 2022 r.,
poz. 690 z pézn. zm.);

Ustawy z dnia 27 kwietnia 2006r. o spétdzielniach socjalnych ( t. j. Dz. U. z 2020 r., poz. 2085 z p6zn.
zm.);

Ustawy z dnia 16 wrzes$nia 1982r. Prawo spotdzielcze (t.j. Dz. U. z 2021r., poz. 684 z p6zn. zm.);
Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 8 czerwca 2018r. w sprawie wzoru wniosku
spotdzielni socjalnej o zwrot optaconych sktadek oraz trybu dokonywania ich zwrotu ( t. j. Dz. U. z 2018 r.,
poz. 1209) ;

Ustawy o zatrudnieniu socjalnym (t. j. Dz. U. z 2020 r. poz. 176 z p6zn. zm.);

Ustawy o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu osob niepelnosprawnych (t. j. Dz. U.
22021 r. poz. 573 z p6zn. zm.);

Ustawy z dnia 9 czerwca 2011 r. o0 wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastepczej (t. j. Dz. U. z 2022
r. poz. 447);

Ustawy z dnia 30 kwietnia 2004r. o postgpowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej
(t.j. Dz. U.z 2021 r., poz. 743);

Rozporzadzenia Komisji (UE) Nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013r. w sprawie stosowania art. 107
i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 352
2 24.12.2013r., str.1).

Rozporzadzenia Komisji (UE) nr 1408/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108
Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis w sektorze rolnym (Dz. Urz. UE L
352/9 z p6zn.zm.);

Rozporzadzenie Komisji (UE) nr 717/2014 z dnia 27 czerwca 2014 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108
traktatu o funkcjonowaniu UE do pomocy de minimis w sektorze rybotowstwa i akwakultury (Dz. Urz. UE
L190 z 28.06.2014 r.);

Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 20 marca 2007r. w sprawie zaswiadczen o pomocy de minimis
i pomocy de minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie (t.j. Dz. U. z 2018 r., poz. 350);

Ustawy z dnia 23 kwietnial964r. Kodeks cywilny (t. j. Dz. U. z 2020 r., poz. 1740 z p6zn. zm.);
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony o0so6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE - ogolne rozporzadzenie o ochronie danych
(Dz. Urz. UE L 119 7 04.05.2016 r. str. 1) - zwanego RODO;

Ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (t. j. Dz. U. z 2019 r., poz. 1471);
Niniejszych zasad.



§ 2
Warunki dokonywania zwrotu skladek na ubezpieczenia spoleczne, o ktorych mowa
w art. 12 ust. 3a ustawy z dnia 27 kwietnia 2006r. o spétdzielniach socjalnych

Zwrot oplaconych sktadek na ubezpieczenia spoteczne dla spotdzielni socjalnych polega na sfinansowaniu

ze $rodkow Funduszu Pracy cze$ci wynagrodzenia odpowiadajacego sktadce naleznej od zatrudnionego na

ubezpieczenia emerytalne, rentowe i chorobowe oraz cze$¢ kosztow osobowych pracodawcy

odpowiadajacych sktadce na ubezpieczenia emerytalne, rentowe i wypadkowe za zatrudnionego.

Zwrot, o ktorym mowa W ust. 1, moze by¢ finansowany ze $srodkéw Funduszu Pracy w pelnej wysokosci

przez okres 24 miesiecy od dnia zatrudnienia oraz w polowie wysokosci przez kolejne 12 miesiecy, do

wysoko$ci odpowiadajacej miesigcznie wysokosci sktadki, ktorej podstawa wymiaru jest kwota

minimalnego wynagrodzenia za prace.

O zwrot optaconych sktadek na ubezpieczenia spoteczne moze ubiegaé si¢ wylacznie ta spotdzielnia

socjalna, ktora na dzien ztozenia ,,Wniosku o zawarcie umowy o zwrot oplaconych skladek na

ubezpieczenia spoleczne, o ktorych mowa w art. 12 ust. 3a ustawy z dnia 27 kwietnia 2006r.

0 spotdzielniach socjalnych” nie posiada zalegtosci w Zakladzie Ubezpieczen Spotecznych.

Zwrot optaconych sktadek za S$rodkéw Funduszu Pracy spoldzielnia socjalna moze otrzymac tylko

w stosunku do:

a) osoby bezrobotnej w rozumieniu art. 2 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji
zatrudnienia i instytucjach rynku pracy,

b) osoby, o ktorej mowa w art. 2 pkt 1a i 1b ustawy z dnia 13 czerwca 2003 r. 0 zatrudnieniu socjalnym,

C) osoby niepelnosprawnej, W rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej
i spotecznej oraz zatrudnianiu 0s6b niepetnosprawnych,

d) osoby do 30. roku zycia oraz po ukonczeniu 50. roku zycia, posiadajace status osoby poszukujacej
pracy, bez zatrudnienia w rozumieniu ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia
i instytucjach rynku pracy,

e) osoby, o ktorej mowa w art. 49 pkt 7 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia
i instytucjach rynku pracy,

f) osoby poszukujacej pracy niepozostajace w zatrudnieniu lub niewykonujace innej pracy zarobkowej,

g) osoby usamodzielnionej, o ktérych mowa w art. 140 wust. 1 i 2 ustawy z dnia
9 czerwca 2011 r. 0 wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastepczej

posiadajacej pelng zdolnos¢ do czynnosci prawnych, ktora jako cztonek spotdzielni zostata zatrudniona przez

spoldzielni¢ socjalng na podstawie spotdzielczej umowy o prace lub w formach okreslonych w art. 201 ustawy

prawo spoéldzielcze t. j. umowy o prac¢ nakladcza, umowy zlecenia lub umowy o dzieto jezeli jest to

uzasadnione rodzajem dzialalno$ci spotdzielni i pracownika zatrudnionego na zasadach o ktérych mowa w art.

12 ust. la ustawy o spotdzielniach socjalnych.

§3
Procedura naboru i rozpatrywania wnioskow o zwrot skladek na ubezpieczenia spoleczne,
0 ktérych mowa
w art. 12 ust. 3a ustawy z dnia 27 kwietnia 2006r. o spéldzielniach socjalnych

Whnioski o zawarcie umowy o zwrot sktadek na ubezpieczenia spoteczne sg rozpatrywane jedynie
w sytuacji, gdy Urzad dysponuje srodkami na ich sfinansowanie.

Nabor wnioskow o zawarcie umowy 0 zwrot oplaconych skladek na ubezpieczenia spoteczne dla
spotdzielni socjalnych w okresie obowigzywania niniejszych zasad ma charakter ciagly co oznacza, ze
whnioski 0 zwrot optaconych sktadek na ubezpieczenia spoteczne dla spotdzielni socjalnych moga byé
sktadane na biezaco, az do wyczerpania srodkéw przeznaczonych na ten cel w danym roku w Miejskim
Urzedzie Pracy w Kielcach.



3. Rozpoczgcie lub zakonczenie naboru zostaje ogloszone stosownym komunikatem dyrektora
opublikowanym na stronie internetowej urzedu http://mupkielce.praca.gov.pl.

4. Przyjmowanie wnioskow odbywa si¢ w siedzibie Miejskiego Urzedu Pracy w  Kielcach,
ul. Szymanowskiego 6, jako wtasciwego dla siedziby spotdzielni.

5. Whniosek o zawarcie umowy 0 zwrot optaconych sktadek na ubezpieczenia spoteczne dla spotdzielni
socjalnych wraz z wymaganymi zalacznikami wnioskodawca winien zlozy¢ na obowigzujacym
w urzedzie druku, dostegpnym na stronie internetowej http://mupkielce.praca.gov.pl wypetnionym
W Sposob czytelny. Druk wniosku nie moze by¢ modyfikowany.

6. W przypadku, gdy wniosek zostanie nieprawidlowo wypelniony lub jest niekompletny wyznacza si¢
whnioskodawcy 7-dniowy termin na jego uzupetnienie. Wniosek nieuzupelniony we wskazanym terminie
pozostawia si¢ bez rozpatrzenia.

7. O uwzglednieniu lub odmowie uwzglednienia wniosku o zwrot optaconych sktadek na ubezpieczenia
spoteczne dla spotdzielni socjalnych wnioskodawca zostaje powiadomiony w formie pisemnej w terminie
30 dni od dnia ztozenia kompletnego wniosku.

8. Pismo informujace o sposobie rozpatrzenia wniosku o zwrot optaconych skladek na ubezpieczenia
spoteczne dla spoldzielni socjalnych dla oséb bezrobotnych nie jest decyzja administracyjng i nie
przystuguje od niego odwotanie.

§4
Procedura obowigzujaca przy ubieganiu si¢ przez spoldzielnie socjalna o zwrot
oplaconych skladek

1. Podstawa ubiegania si¢ o zwrot optaconych skladek na ubezpieczenia spoteczne jest ztozenie przez
spotdzielnie socjalng wniosku o zawarcie umowy o zwrot optaconych sktadek na ubezpieczenia spoteczne
Wwraz z niezb¢dnymi zatgcznikami.

2. Do wniosku o zawarcie przedmiotowej umowy spotdzielnia socjalna sktada w zataczeniu:

a) kopie spoétdzielczych uméw o prace, badz innych uméw, o ktorych mowa w § 2 ust. 4 zasad,
potwierdzajacych zatrudnienie w spotdzielni;
b) kopia statutu spotdzielni socjalne;.

Dokumenty zalgczone do wniosku nalezy przedfozyé w oryginale lub notarialnie poswiadczone za zgodnosé
Z oryginalem ich kserokopie, ewentualnie kserokopie potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem wraz
Z oryginatami do wglgdu dla pracownika urzedu przyjmujgcego dokument.

€) o$wiadczenia wraz z formularzem informacji przedstawianych przy ubieganiu si¢ 0 pomoc de minimis;

3. Urzad zastrzega sobie mozliwo$¢ zgdania dodatkowych dokumentéw niezbednych do rozpatrzenia
wniosku.

4. Pozytywnie zaopiniowany wniosek stanowi podstawe do zawarcia umowy o zwrot oplaconych przez
spotdzielnie sktadek na ubezpieczenia spoteczne.

5. Zwrot optaconych  skladek na ubezpieczenia spoleczne udzielany jest zgodnie z warunkami
dopuszczalnoéci pomocy de minimis, okreslonymi w przepisach powotanych w § 1 ust. 9, 10, 11 i 12
niniejszych zasad i moze zosta¢ przyznana, o ile tacznie z inng pomoca ze $rodkow publicznych jaka
otrzymal wnioskodawca, nie przekroczy dopuszczalnego limitu pomocy de minimis okreslonego dla
danego przeznaczenia pomocy.


http://mupkielce.praca.gov.pl/

§5

Procedura obowiazujaca przy dokonywaniu zwrotu oplaconych przez spéldzielni¢ socjalng skladek

na ubezpieczenia spoleczne

Urzad na podstawie zawartej umowy, finansuje koszty optaconych sktadek na ubezpieczenia spoteczne
poczawszy od poczatku kwartatu, w ktérym zostata zawarta umowa ze spotdzielnig socjalng W sprawie
refundacji sktadek na ubezpieczenie spoleczne i na warunkach w niej okreslonych.

Realizujac postanowienia umowy Urzad dokonuje zwrotu skladek pod warunkiem zlozenia przez
spotdzielni¢ socjalng prawidlowo wypetnionego wniosku o zwrot optaconych sktadek, w terminie do 60
dni od zakonczenia ostatniego miesigca kwartatu, ktérego wniosek dotyczy.

Do wniosku o zwrot optaconych sktadek nalezy dotaczy¢:

a) deklaracje ZUS DRA wraz z potwierdzeniem przelewu sktadek do ZUS,

b) deklaracj¢ ZUS RCA oraz RSA (w przypadku gdy wystepuje)

za wszystkie osoby objete umowa.

Zwrot optaconych sktadek nastepuje w okresach kwartalnych, w terminie 30 dni od dnia ztozenia wniosku.
W przypadku gdy stosunek pracy mig¢dzy spotdzielnig socjalng, a jej cztonkiem lub pracownikiem,
nawigzany na podstawie spotdzielczej umowy o prace oraz w formach, o ktérych mowa w § 2 ust. 4 zasad
ustanie przed uplywem okresu finansowania sktadek, zwrot optaconych sktadek jest dokonywany za okres
od ostatniego miesigca, za ktory nie dokonano zwrotu optaconych sktadek, do dnia ustania tego stosunku
pracy.

Urzad dokonuje zwrotu optaconych sktadek na wskazany we wniosku rachunek bankowy spétdzielni.
Urzad zastrzega sobie prawo do odstgpienia od umowy o zwrot optaconych sktadek na ubezpieczenia
w przypadku braku srodkéw finansowych z Funduszu Pracy oraz w razie wystgpienia istotnej zmiany
okolicznosci, ktore spowoduja, ze wykonanie umowy nie bedzie lezato w interesie publicznym, czego nie
mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy. Przepisy o wypowiedzeniu nie majg w tej sytuacji
zastosowania.

Odstapienie od umowy nastepuje w formie pisemnego oswiadczenia Urzedu dorgeczonego Spoétdzielni
listem poleconym. Od oswiadczenia tego nie przystuguje zadne odwotanie, Staje si¢ ono bowiem
skuteczne z chwilg dorgczenia pisma, a rozwigzanie umowy nastgpuje w dacie w nim wskazanej jako data
odstgpienia od umowy.

Urzad moze zgda¢ zwrotu otrzymanych refundacji sktadek na ubezpieczenia spoteczne, wraz z odsetkami
ustawowymi, naliczonymi od calosci kwoty udzielonej pomocy od dnia wyptaty pierwszej kwoty
udostgpnionych srodkow, w terminie 30 dnia od dnia otrzymania wezwania urzedu w przypadku:

— zlozenia we wniosku 0 zawarcie umowy niezgodnych z prawda informacji i oswiadczen,

— nie dotrzymania warunkéw umowy.

§6

Postanowienia koncowe
W sprawach nieuregulowanych niniejszymi zasadami majg zastosowanie przepisy aktow normatywnych
wskazanych w § 1 niniejszych zasad.

Wszelkie spory powstate w czasie trwania umowy podlegaja rozpatrzeniu przez sad powszechny wilasciwy
miejscowo dla siedziby Urzedu.

§7

Zasady wprowadza si¢ do stosowania od dnia ... 15.06.2022 . ...........



