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ZASADY
OBOWIAZUJACE W MIEJSKIM URZEDZIE PRACY W KIELCACH DOTYCZACE
FINANSOWANIA KOSZTOW EGZAMINOW UMOZLIWIAJACYCH UZYSKANIE
SWIADECTW, DYPLOMOW, ZASWIADCZEN, OKRESLONYCH UPRAWNIEN
ZAWODOWYCH LUB TYTULOW ZAWODOWYCH, KOSZTOW UZYSKANIA
LICENCJI NIEZBEDNYCH DO WYKONYWANIA DANEGO ZAWODU ORAZ
SFINANSOWANIA OPLATY ZA POSTEPOWANIE NOSTRYFIKACYJNE ALBO
POSTEPOWANIE W SPRAWIE POTWIERDZENIA UKONCZENIA STUDIOW NA
OKRESLONYM POZIOMIE.

§1
Tlekro¢ w Zasadach jest mowa o:

1. Prezydencie — oznacza to Prezydenta Miasta Kielce w imieniu, ktorego, dziala na podstawie
petnomocnictwa Dyrektor Miejskiego Urzedu Pracy w Kielcach lub inna upowazniona osoba;

2. Dyrektorze — oznacza to Dyrektora Miejskiego Urzedu Pracy w Kielcach lub inng upowazniong osobe;

3. Urzedzie — oznacza to Miejski Urzad Pracy w Kielcach, ul. Karola Szymanowskiego 6,
25 - 361 Kielce;

4. Whnioskodawcy lub osobie uprawnionej — oznacza to:

1) osob¢ bezrobotng zarejestrowang w Miejskim Urzedzie Pracy w Kielcach, ktéora ma
sporzadzony indywidualny plan dziatania
2) osobe poszukujaca pracy zarejestrowang w Miejskim Urzgdzie Pracy w Kielcach.

5. Ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach
rynku pracy (t. j. Dz. U. z 2022 r. poz. 690 z p6zn.zm.);

6. Rozporzadzeniu — nalezy przez to rozumie¢ Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 14
maja 2014 r. w sprawie szczegdtowych warunkow realizacji oraz trybu i sposobow prowadzenia ushug rynku
pracy ( Dz.U. z 2014r. poz. 667);

7. Umowie — nalezy przez to rozumie¢ umowe cywilnoprawng zawartg pomiedzy Prezydentem a instytucja
szkoleniowa/egzaminujaca.

§2
Niniejsze Zasady opracowano na podstawie:

1. Ustawy i rozporzadzenia;
2. Ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce ( Dz. U . z 2022 r. poz. 574 z
pozn. zm.),.

§3

1. Prezydent finansuje z Funduszu Pracy po zawarciu umowy koszty egzaminow umozliwiajacych
uzyskanie $wiadectw, dyploméw, zaswiadczen, okre$lonych uprawnien zawodowych lub tytulow
zawodowych, koszty uzyskania licencji niezbednych do wykonywania danego zawodu oraz optaty za
postepowanie nostryfikacyjne albo postepowanie w sprawie potwierdzenia ukonczenia studiow
na okre$§lonym poziomie, o ktorym mowa w art.327 ust.3 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o
szkolnictwie wyzszym i nauce ( Dz.U. z 2022 r. poz. 574 z p6zn. zm.).

2. Kosztem egzaminu lub licencji sa jedynie optaty z tytulu organizacji egzaminu lub licencji,
postepowanie nostryfikacyjne albo postgpowanie w sprawie potwierdzenia ukonczenia studiow
na okreslonym poziomie, a nie np. koszty dojazdow, zakwaterowania, wyzywienia.



3. Osobie uprawnionej, ktorej sfinansowano koszty egzaminu, licencji lub postgpowanie nostryfikacyjne
albo postgpowanie w sprawie potwierdzenia ukonczenia studiow na okreslonym poziomie nie
przystuguje prawo do stypendium.

10.

§4
W pierwsze] kolejnosci realizowane beda wnioski 0sob uprawnionych, ktére zostaty
skierowane przez MUP w Kielcach na szkolenie, ktorego cze$cig programu nie byt
egzamin, a egzamin ten jest niezbedny do uzyskania kwalifikacji lub uprawnien do
wykonywania danego zawodu.
Nabor wnioskéw na finansowanie kosztow egzamindw/uzyskania licencji lub postgpowanie
nostryfikacyjne albo postgpowanie w sprawie potwierdzenia ukonczenia studiow na
okreslonym poziomie w okresie obowigzywania niniejszych Zasad ma charakter ciagly, co
oznacza, ze wnioski moga by¢ sktadane na biezaco, az do wyczerpania §rodkoéw przeznaczonych na
ten cel w roku biezacym.
Rozpoczgcie, zakonczenie lub wstrzymanie naboru zostaje ogloszone stosownym komunikatem
Dyrektora zamieszczonym na stronie internetowej urzedu.
Przyjmowanie wnioskow odbywa si¢ w siedzibie Miejskiego Urzedu Pracy w Kielcach,
ul. Szymanowskiego 6.
Whioskodawca winien ztozy¢ wniosek wraz z wymaganymi zalacznikami na obowigzujacym
w Urzedzie druku, wypelnionym w sposob czytelny. Formularz wniosku nie moze by¢
modyfikowany.
W przypadku, gdy wniosek zostanie nieprawidtlowo wypekliony lub jest niekompletny Urzad
wyznacza wnioskodawcy termin na jego uzupelnienie. Wniosek nieuzupetniony we wskazanym
terminie pozostawia si¢ bez rozpatrzenia.
Kazdy kompletny wniosek zlozony w Urzedzie jest rozpatrywany z zastosowaniem zasady
jawnosci, rownego traktowania i bezstronno$ci postepowania zgodnie z obowigzujacymi
przepisami prawa, niniejszymi zasadami oraz wiedza 1 dos$wiadczeniem 0s6b
rozpatrujacych.
Rozpatrywanie wniosku polega na formutowaniu przez poszczegdlnych pracownikow
Urzedu (specjalista ds. rozwoju zawodowego, posrednik pracy — a w szczegdlnie
uzasadnionych przypadkach takze doradca zawodowy) opinii na wniosku Wnioskodawcy.
O uwzglednieniu lub odmowie uwzglednienia wniosku Prezydent powiadamia wnioskodawce
w formie pisemnej w terminie 30 dni od dnia ztozenia kompletnego wniosku.
Stanowisko Urzedu w sprawie wniosku na finansowanie kosztow egzaminow/uzyskania licencji lub
postgpowania nostryfikacyjnego albo postepowania w sprawie potwierdzenia ukonczenia

studiow na okreslonym poziomie dla osoéb bezrobotnych/poszukujacych pracy nie jest decyzja
administracyjng i nie przystuguje od niej odwotanie.

§5

Niniejsze zasady wprowadza si¢ do stosowania od 13.02.2023 r.



