KRYTERIA

MIEJSKIEGO URZEDU PRACY W KIELCACH

W SPRAWIE PRZYZNAWANIA SRODKOW NA PODJECIE DZIALALNOSCI NA

ZASADACH OKRESLONYCH DLA SPOLDZIELNI SOCJALNYCH

Rozdzial 1
Postanowienia ogolne

§1

llekro¢ w Kryteriach jest mowa o:

1.

Prezydencie — oznacza to Prezydenta Miasta Kielce z upowaznienia, ktorego dziata
Dyrektor Miejskiego Urzedu Pracy w Kielcach lub inng upowazniong osobeg;
Dyrektorze — oznacza to Dyrektora Miejskiego Urzedu Pracy w Kielcach lub inng
upowazniong osobg;

Urzedzie — oznacza to Miejski Urzad Pracy w Kielcach;

Ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia
i instytucjach rynku pracy (t.j. Dz. U. 2015, poz.149);

Rozporzadzeniu — nalezy przez to rozumie¢ Rozporzadzenie Ministra Pracy
i Polityki Spotecznej z dnia 23 kwietnia 2012 r. w sprawie przyznawania $rodkéw na
podjecie dziatalnosci na zasadach okre$lonych dla spétdzielni socjalnych (Dz. U.
z 2012 r., poz. 456 z p6zn. zm.);

Umowie — nalezy przez to rozumie¢ umowe¢ cywilnoprawng zawarta pomiedzy
Prezydentem Miasta Kielce z upowaznienia, ktérego dziala Dyrektor Miejskiego
Urzedu Pracy w Kielcach a wnioskodawcg;

Spéldzielni socjalnej — oznacza to spotdzielnig, o ktorej mowa w Ustawie z dnia 27
kwietnia 2006 r. 0 spotdzielniach socjalnych ( Dz. U. z 2006 r., Nr 94, poz. 651 z pozn.
zm.).

Whioskodawcy — oznacza to osobe bezrobotng, o ktorej mowa w art. 2 ust. 1 pkt 2
ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy
(t.J. Dz.U. 2015 r. poz.149), absolwenta Centrum Integracji Spotecznej, o ktorym mowa
w art. 2 pkt 1a ustawy z dnia 13 czerwca 2003, o zatrudnieniu socjalnym (t.j. Dz. U.
z 2011 r., Nr 43, poz. 225) absolwenta Klubu Integracji Spolecznej, o ktérym mowa
w art. 2 pkt 1 b ustawy z dnia 13 czerwca 2003 r. o zatrudnieniu socjalnym.



§ 2
Niniejsze Kryteria opracowano na podstawie:

1. Ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku
pracy (t.j. Dz.U. 2015, poz.149);

2. Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 23 kwietnia 2012 r.
W sprawie przyznawania srodkdw na podjecie dziatalnosci na zasadach okreslonych dla
spotdzielni socjalnych (Dz. U. z 2012 r., poz. 456 z p6zn. zm.);

3. Ustawy z dnia 27 kwietnia 2006 r. o spétdzielniach socjalnych (Dz. U. z 2006 r.,
Nr 94, poz. 651 z p6zn. zm.);

4. Ustawy z dnia 16 wrzes$nia 1982 r. Prawo spotdzielcze (t.j. Dz. U. z 2013 r., poz.
1443 7 pozn. zm.);

5. Rozporzadzenia Komisji (UE) Nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013w sprawie

stosowania art. 107 i 108 traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de
minimis (Dz. Urz. UE L 352 z 24.12.2013, str, 1.);

6. Ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny ( t.j. Dz. U. z 2014 r., poz.121
z pozn. zm.);

7. Ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaroéw i ustug (VAT) (t.j. Dz. U.
22011 r., Nr 177, poz. 1054 z p6zn. zm.).

8. Ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 o postgpowaniu w sprawach dotyczacych pomocy

publicznej (t.j. Dz. U. z 2007 r. Nr 59 poz. 404 z p6zn. zm.).
Wprowadzenie niniejszych Kryteriow ma na celu racjonalne gospodarowanie $rodkami

Funduszu Pracy atakze zwigkszenie mobilnosci zawodowej i zwigkszenie poziomu
zatrudnienia.
9. Ustawy z dnia 13 czerwca 2003 r. o zatrudnieniu socjalnym (t.j. Dz.U. 2011 r., Nr
43, poz.225 z pdzn. zm.).

§3

Prezydent na zasadach okreslonych w art. 46 ust. 1 pkt 2 ustawy moze ze srodkéow Funduszu
Pracy przyzna¢ jednorazowo $rodki na zalozenie spotdzielni socjalnej lub przystapienie do juz
istniejacej spotdzielni socjalnej, w wysokosci okreslonej w umowie, nie wyzszej jednak niz:
— 4-krotno$¢ przecigtnego wynagrodzenia na jednego cztonka zatozyciela spotdzielni
socjalnej;
— 3-krotno$¢ przecietnego wynagrodzenia na jednego czlonka przystepujacego do
spotdzielni socjalnej po jej zatozeniu.



Rozdzial IT
Tryb skladania i opiniowania wnioskéw o przyznanie Srodkéw na podjecie dzialalnoS$ci
gospodarczej na zasadach okreslonych dla spoldzielni socjalnych.

§4

1. Wnioskodawca ubiegajacy si¢ o przyznanie jednorazowo s$rodkdw na podjecie
dziatalnosci na zasadach okre§lonych dla spétdzielni socjalnych sktada wniosek na druku
Miejskiego Urzedu Pracy w Kielcach wraz z wymaganymi zatacznikami,
o$wiadczeniami 1 dokumentami (druki wnioskéw dostgpne sa w siedzibie Urzedu
w Biurze Obstugi Klienta oraz na stronie www.mup.kielce.pl). Elementy formularza
wniosku nie moga ulec modyfikacji 1 usunigciu.

2. Beda rozpatrywane wnioski spetniajagce wymogi formalne tj.:

1) ktore zostaty wypelnione na obowigzujagcym formularzu,

2) wypetnione (kazde pole we wniosku i zatgcznikach do wniosku musi by¢ wypetnione;
w sytuacji, kiedy dane pole nie dotyczy wnioskodawcy nalezy wpisa¢ wyrazenie ,,nie
dotyczy™),

3) ktore majg potwierdzone za zgodno$¢ z oryginalem niezbedne do rozpatrzenia
dokumenty.

3. W przypadku zaktadania spotdzielni socjalnej dokumentami do rozpatrzenia wniosku sa:
1) Informacja o miejscu prowadzenia planowanej dziatalnosci gospodarcze;j:

a) oswiadczenie wskazujace miejsce prowadzenia planowanej dziatalnosci
gospodarczej, aw przypadku wlasno$ci — uzupelnione o numer ksiggi
wieczystej,

lub

b) umowa najmu, dzierzawy lub uzyczenia ( przedwstepna ) zawarta na okres nie
krotszy niz 12 miesigcy liczac od dnia rozpoczecia dziatalno$ci gospodarczej,

lub

c) inny tytut prawny do lokalu, w ktorym prowadzona bedzie dziatalnosé
gospodarcza (m.in. wlasno$¢, odrebna wlasno$¢ lub spotdzielcze prawo do
lokalu) potwierdzony odpowiednim dokumentem (np. akt notarialny,
dopuszczenie do uzytkowania), aktualnym zaswiadczeniem ze spoétdzielni
0 prawie do lokalu, ktory nie ma urzadzonej ksiggi wieczystej (nie starszym
niz sprzed 3 miesigcy).

2)Dokumenty potwierdzajace posiadane uprawnienia i zezwolenia, licencje, koncesje,
wynikajace z przepisow szczeg6lnych naktadajacych obowiazek ich posiadania przy
wykonywaniu okreslonego rodzaju dziatalnos$ci gospodarcze;.

3)Jesli wnioskodawca prowadzit wczesniej dziatalno$¢ gospodarczg o$wiadczenie
o0 wykresleniu z ewidencji dzialalno$ci gospodarczej zawierajace nazwe organu
wydajacego decyzje, numer decyzji oraz date wykreslenia lub decyzje wykreslajaca
wpis do ewidencji dziatalno$ci gospodarcze;.

4)Protokoét z zatozycielskiego Walnego Zgromadzenia.
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5) Aktualng liste cztonkow zawierajacg ich oryginalne podpisy.
6) Uchwale o zatozeniu spotdzielni socjalne;.
7)Dokumenty potwierdzajace spetnienie przez osoby zamierzajace zatozy¢ spotdzielnie
socjalng warunkow, o ktérych mowa w ustawie o spotdzielniach socjalnych.
8) Statut spotdzielni socjalne;j.
4. W przypadku przystapienia do istniejacej spoldzielni socjalnej nalezy ponadto
dolaczy¢:

1) uchwal¢ spoétdzielni socjalnej o przyjeciu wnioskodawcy jako czionka oraz pisemne
zobowigzanie spotdzielni socjalnej do jego zatrudnienia przez okres co najmniej
12 miesigcy od dnia przystgpienia do spotdzielni socjalnej, po wniesieniu wptlaty
w wysokosci okre§lonej w zobowigzaniu,

2) pisemna informacj¢ spotdzielni o niezaleganiu przez spoétdzielni¢ socjalng w dniu
wydania informacji z optacaniem w terminie skladek na ubezpieczenia spoleczne,
ubezpieczenie zdrowotne, Fundusz Pracy, Fundusz Gwarantowanych Swiadczen
Pracowniczych, Fundusz Emerytur Pomostowych, innych danin publicznych oraz
nieposiadaniu nieuregulowanych w terminie zobowigzan cywilnoprawnych,

3) pisemng informacje spotdzielni socjalnej o nieznajdowaniu si¢ jej w stanie likwidacji,

4) pisemne zobowigzanie spoldzielni socjalnej do  wykorzystania  zgodnie
z przeznaczeniem S$rodkow Funduszu Pracy przyznanych na przystgpienie
whnioskodawcy do spétdzielni socjalnej i wniesionych do tej spotdzielni.

5) jesli wnioskodawca prowadzil wczesniej dziatalno$¢ gospodarczg — o$wiadczenie
o0 wykresleniu z ewidencji dziatalno$ci gospodarczej zawierajagce nazwe organu
wydajacego decyzje, numer decyzji oraz datg wykreslenia lub decyzj¢ wykreslajaca
wpis do ewidencji gospodarcze;j.

5. W przypadku ztozenia do wniosku o$wiadczenia wskazujacego miejsce prowadzenia
planowanej dziatalnosci gospodarczej (§ 4 ust. 3 pkt 1 litera a) wnioskodawca
przedstawia umowe najmu, dzierzawy lub uzyczenia najpdézniej w przeddzien
przekazania wniosku Komisji do spraw oceny wniosku.

6. W pierwszym etapie oceny wnioski sg sprawdzane pod wzgledem formalnym. Wnioski
spelniajagce wymagania formalne oceniane s3 pod wzgledem merytorycznym przez
Komisj¢ ds. oceny wnioskow powolang przez Dyrektora i uwzgledniane do wyczerpania
posiadanych §rodkow finansowych.

Komisja ocenia wnioski na podstawie ztozonej dokumentacji w oparciu o podane ponizej
kryteria przyznajac odpowiednia ilo§¢ punktow:



Kryterium oceny wniosku o przyznanie jednorazowo Zakres punktacji wniosku
$Srodkéw z Funduszu Pracy na zalozenie spotdzielni
socjalne;j. Maksymalna ilo§¢ |Uzyskana ilo$¢
punktéw punktow
1.0cena racjonalnosci wskazanej kwoty zakupu na 15
poszczegblne towary i ustugi. (od 0-15 pkt)
2. Ocena przydatnosci wskazanych zakupoéw do prowadzenia 15
spotdzielni socjalne;j. (od 0-15 pkt)
3. Ocena opisu planowanej dziatalnosci. (od 0-25 pkt) 25
4. Ocena analizy rynku, na ktorym zamierza dziata¢ spotdzielnia 15
socjalna ( dostawcy, klienci, konkurenci). (od 0-15 pkt)
5. Ocena opisu dziatan marketingowych i kierunku rozwoju 15
spotdzielni socjalne;j. (od 0-15 pkt)
6. Wyksztalcenie, do§wiadczenie i umiejetnosci w kontekscie 15
przydatnosci dla proponowanego przedsiewzigcia. (od 0-15 pkt)
Razem 100

Zakres punktacji wniosku

Kryterium o przyznanie jednorazowo $rodkéw z Funduszu

Pracy na przystapienie do spéldzielni socjalnej. Maksymalna ilo§é |Uzyskana iloéé
punktow punktow

1. Ocena przydatnosci wskazanych zakupow do prowadzenia 15
spotdzielni socjalnej. (od 0-15 pkt)
2. Ocena opisu istniejgcej dziatalno$ci. (od 0-25 pkt) 25
3. Ocena analizy rynku, na ktorym dziata spotdzielnia socjalna 15
( dostawcy, klienci, konkurenci). (od 0-15 pkt)
4. Wyksztatcenie, doswiadczenie i umiejetnosci w kontekscie 15
przydatnosci dla proponowanego przedsiewzigcia. (od 0-15 pkt)

Razem 70

7. Przed rozpatrzeniem zlozonego wniosku urzad =zastrzega sobie mozliwo$¢ zadania od
whnioskodawcy dodatkowych dokumentow lub informacji.

8. Przed przyznaniem $rodkow na podjecie dziatalnosci gospodarczej na zasadach okreslonych dla
spotdzielni socjalnej MUP Kielce moze przeprowadzi¢ kontrolg wstepng w miejscu, w ktorym ma
by¢ prowadzona dziatalnos¢ gospodarcza.

9. O uwzglednieniu lub odmowie uwzglednienia wniosku MUP Kielce powiadomi wnioskodawce
w formie pisemnej w terminie 30 dni od dnia zlozenia kompletnego wniosku. W przypadku
nieuwzglednienia wniosku zostanie podana przyczyna odmowy.

10. Ztozenie wniosku nie gwarantuje otrzymania $rodkow. Od negatywnego stanowiska Urzedu
w sprawie przyznania srodkow nie przystuguje odwolanie.

11. Ztozony wniosek wraz z dokumentacja nie podlega zwrotowi

Dokumenty nalezy przedlozy¢ w oryginale lub notarialnie poswiadczone za zgodnos$é

z oryginalem ich kserokopie, ewentualnie kserokopie wraz z oryginalami do wgladu dla

pracownika urzedu przyjmujacego dokument.



§5

Po rozpatrzeniu wniosku a przed zawarciem umowy Urzad zastrzega sobie prawo do zadania
przedstawienia dodatkowych dokumentow np. opinie SANEPID.

Rozdzial 111

Warunki przyznawania srodkéw na podjecie dzialalno$ci gospodarczej na zasadach

okreslonych dla spoldzielni socjalnych.

§6

Srodki przyznawane wnioskodawcy stanowia pomoc de minimis, zgodnie z treicia
Rozporzadzenia, 0 ktérych mowa w § 2 ust. 5 Kryteriow.

§7

1. Wniosek o przyznanie §rodkow na zalozenie spotdzielni socjalnej zawiera:

a)
b)

c)
d)
e)
f)

9)

h)
i)

)

K)

imi¢ i nazwisko wnioskodawcy,

adres miejsca zamieszkania wnioskodawcy i adres siedziby spotdzielni socjalnej,
numer PESEL wnioskodawcy,

kwote¢ wnioskowanych $rodkow,

rodzaj dziatalnosci, ktérg ma prowadzi¢ zaktadana spétdzielnia socjalna,

symbol podklasy rodzaju dziatalnosci okreslony zgodnie z Polska Klasyfikacja
Dziatalnosci (PKD 2007),

kalkulacj¢ kosztow zwigzanych z podjeciem przez spotdzielni¢ socjalng dziatalnosci
oraz zrodta ich finansowania,

specyfikacje wydatkow do poniesienia w ramach wnioskowanych $rodkow,
proponowang form¢ zabezpieczenia zwrotu $rodkow, o ktorej mowa w § 9 ust. 1
rozporzadzenia,

zaswiadczenia lub o$wiadczenie o pomocy de minimis, w zakresie, o ktorym mowa
art. 37 ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postgpowaniu w sprawach dotyczacych
pomocy publicznej (Dz. U. z 2007 r., Nr 59, poz. 404 z p6zn. zm.),

podpis wnioskodawcy.

2. Do w/w wniosku wnioskodawca dotgcza oswiadczenia 0:
a) nieotrzymaniu bezzwrotnych $§rodkow Funduszu Pracy lub innych bezzwrotnych

srodkow publicznych na podjecie dziatalnosci gospodarczej lub rolniczej, zalozenie
spotdzielni socjalnej lub przystapienie do niej;

b) nieprowadzeniu dziatalnosci gospodarczej w okresie 12 miesiecy bezposrednio

poprzedzajacych dzien zlozenia wniosku;

€) wykorzystaniu przyznanych srodkéw zgodnie z przeznaczeniem;
d) niekaralno$ci w okresie 2 lat przed dniem ztozenia wniosku za przestgpstwa przeciwko

obrotowi gospodarczemu, w rozumieniu ustawy z dnia 6 czerwca 1997r.- Kodeks
karny (Dz. U. Nr 88, poz. 553, z p6zn. zm.) lub ustawy z dnia 28 pazdziernika 2002 o
odpowiedzialnosci podmiotu zbiorowych za czyny zabronione pod grozbg kary ( t. j.
Dz. U. 2014r poz 1417 z pozn. zm.)



3.

1.

e) nieztozeniu wniosku do innego starosty o przyznanie srodkow na podjecie dziatalnosci
gospodarczej lub srodkéw na zatozenie spotdzielni socjalnej lub przystgpienie do niej,

f) nieposiadaniu wpisu do Krajowego Rejestru Sadowego jako zalozyciel spotdzielni
socjalnej w okresie 6 miesiecy bezposrednio poprzedzajacych dzien ztozenia wniosku,

Whniosek o przyznanie jednorazowych s$rodkéw na przystapienie do juz istniejacej

spotdzielni socjalnej zawiera:

a) imi¢ i nazwisko wnioskodawcy,

b) adres miejsca zamieszkania wnioskodawcy i adres siedziby spotdzielni socjalnej,

c) numer PESEL wnioskodawcy,

d) kwote wnioskowanych srodkow,

e) informacj¢ o przeznaczeniu wnioskowanych $rodkow zgodnie z celem przystapienia
do spotdzielni socjalne;,

f) proponowang form¢ zabezpieczenia zwrotu $rodkéw, 0 ktérej mowa w § 9 ust.1
rozporzadzenia,

g) oswiadczenia, o ktorych mowa w § 3 ust. 3 rozporzadzenia, o ktorym mowa w § 2 pkt
2

h) zaswiadczenia lub o$wiadczenie o pomocy de minimis, w zakresie, o ktorym mowa
art. 37 ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczacych
pomocy publicznej (Dz. U. z 2007 r., Nr 59, poz. 404 z p6zn. zm.),

i) podpis wnioskodawcy.

§ 8

O jednorazowe s$rodki na zalozenie spodldzielni socjalnej lub przystapienie do juz

istniejacej spotdzielni socjalnej moze ubiegaé si¢ wnioskodawca, ktory:

a) w okresie 12 miesiecy bezposrednio poprzedzajacych ztozenie wniosku nie odmowit
bez uzasadnionej przyczyny przyjecia propozycji odpowiedniej pracy lub innej formy
pomocy okreslonej w ustawie oraz udzialu w dziataniach w ramach Programu
Aktywizacja i Integracja, o ktorym mowa w art. 62 a ustawy — dotyczy o0sOb
bezrobotnych,

b) w okresie 12 miesiecy bezposrednio poprzedzajacych zlozenie wniosku z wlasnej
winy nie przerwat szkolenia, stazu, realizacji indywidualnego planu dziatania, udziatu
w dzialaniach w ramach Programu Aktywizacja i Integracja, o ktorym mowa w art. 62
a ustawy, wykonywania prac spolecznie uzytecznych lub innej formy pomocy
okreslonej ustawie — dotyczy 0sob bezrobotnych,

C) w okresie 12 miesigcy bezposrednio poprzedzajacych zlozenie wniosku po
skierowaniu podjat szkolenie, przygotowanie zawodowe dorostych, staz, prace
spotecznie uzyteczne lub inng form¢ pomocy okreslong w ustawie — dotyczy 0sob
bezrobotnych,

d) nie otrzymat bezzwrotnych s$rodkéw Fundusz Pracy lub innych bezzwrotnych
srodkéw publicznych na podjecie dzialalnosci gospodarczej lub rolniczej, zatozenie
spotdzielni socjalnej lub przystapienie do niej,

e) nie prowadzitl dziatalnoSci gospodarczej w okresie 12 miesiecy bezposrednio
poprzedzajacych dzien zlozenia wniosku,

f) nie zostal wpisany do Krajowego Rejestru Sagdowego jako zatozyciel spotdzielni
socjalnej w okresie 6 miesi¢cy bezposrednio poprzedzajacych dzien ztozenia wniosku,

g) ztozyt kompletny i prawidtowo sporzadzony wniosek,

h) nie byl karany w okresie 2 lat przed dniem zlozenia wniosku za przestgpstwa
przeciwko obrotowi gospodarczemu, w rozumieniu ustawy z dnia 6 czerwca 1997r.-

7



Kodeks karny (Dz. U. Nr 88, poz. 553, z p6zn. zm.) lub ustawy z dnia 28 pazdziernika
2002 o odpowiedzialnosci podmiotéw zbiorowych za czyny zabronione pod grozbag
kary (t. j. Dz. U. 2014 r. poz. 1417, z pozn. zm.).

§9

SrodKi nie moga by¢ przyznane:

a) na zakup akcji, obligacji, udziatow w spotkach, kaucje, zaliczki, leasing;

b) na zakup nieruchomosci, w tym zakup ziemi;

C) na zakup automatow ( do gier zrgcznosciowych, do napojow itp.);

d) na zakup samochodow osobowych (mozliwy jest zakup samochodu przy
dziatalnosciach: nauka jazdy, taksowki osobowe);

e) na zakup samochodow ci¢zarowych;

f) na nabywanie pojazdow przeznaczonych do transportu drogowego zwigzanego
z prowadzeniem dziatalno$ci zarobkowej w zakresie drogowego transportu towarowego,
zakup przyczep i1 lawet itp. jezeli zwigzane sg z wykonywaniem dziatalno$ci zarobkowe;j
w zakresie drogowego transportu towarowego;

g) namodernizacj¢ i remont pojazdow, przyczep, lawet itp.;

h) jezeli zaden z wnioskodawcow, ktorzy zamierzajg zatozy¢ spotdzielni¢ i skorzystaé ze
srodkéw Funduszu Pracy na jej zalozenie, nie posiada odrebnego lokalu potwierdzonego
tytutem prawnym dajacym prawo dysponowania lokalem na okres nie krétszy niz
12 miesigcy od dnia podjecia dziatalnosci, a ktéry zamierza przekaza¢ do dyspozycji
przysztej spotdzielni;

i) wnioskodawcom nie posiadajacym uprawnien zawodowych, zezwolen, licencji, koncesji
wymaganych do prowadzenia okreslonego rodzaju dziatalnosci, jezeli istnieje wymog
osobistego ich posiadania (informacje na ten temat mozna uzyska¢ w Urzedzie Miasta
lub Gminy);

J) na finansowanie dzialalno$ci juz po jej podjeciu (np. na oplacanie sktadek na
ubezpieczenie spoteczne, czynsz, wynagrodzenia);

K) na finansowanie szkolen;

I) na koszty przesylki i dostawy, transportu, przygotowania, pakowania;

m) na pokrycie kosztow podiaczenia mediow oraz finansowanie abonamentéw (telefon,
Internet, monitoring itp.).

Proponowanej lokalizacji nie moze stanowi¢ pomieszczenie uzytku wspélnego (np. piwnica,
suszarnia, zsyp, wozkownia itp.) w budynku wielorodzinnym, oraz niezabudowana
nieruchomosé¢, czyli taka, na ktdrej nie znajduje si¢ budynek trwale z gruntem zwigzany.

Zakupione w ramach otrzymanego dofinansowania $rodki trwale, maszyny, urzadzenia,
materiaty 1 towary winny by¢ przechowywane w miejscu prowadzenia dziatalnosci lub innym
wskazanym miejscu, do ktérego wnioskodawca posiada tytul prawny, o ktorym mowa w § 4
ust. 3 pkt 1.



§10

Srodki na podjecie dziatalnoéci na zasadach okreslonych dla spotdzielni socjalnych udzielane
sg na zakup towardéw i ustug, w szczegolnosci na zakup srodkoéw trwatych, urzadzen, maszyn,
materiatlow, towarow, ustug i materialow reklamowych, wklad do spéidzielni socjalne;j,
pozyskanie lokalu trwale z gruntem niezwigzanego (budki, kioski, itp.), jezeli jest on jedynie
miejscem wykonywania dzialalno$ci oraz na pokrycie kosztow pomocy prawnej, konsultacji
I doradztwa zwigzanych z podjeciem tej dziatalnosci.

Jezeli wnioskodawca zamierza w ramach otrzymanych funduszy zakupi¢ wymienione ponizej

srodki, materiaty 1 ushugi, zakupy te podlegaja nastgpujagcym ograniczeniom:

1. zakup materiatdéw, surowcoOw i towarow — koszty tych zakupdéw nie moga przekroczyé
30% mozliwej do przyznania kwoty dotacji,

2. zakup materiatdéw do adaptacji lub remontu lokalu — koszt zakupionych materialow nie
moze przekroczy¢ 10% mozliwej do przyznania kwoty pomocy (nie mozna zakupié
sprzetu, ktory bylby wykorzystany do remontu lub adaptacji),

3. zakup sprzetu uzywanego — dopuszcza si¢ zakup sprzgtu uzywanego ale pod warunkiem,
ze jego pojedyncza warto$¢ przekracza 20% mozliwej do przyznania kwoty
dofinansowania.:

3.1. sprzedajacy srodek trwaty musi wystawi¢ deklaracje okreslajaca jego pochodzenie;*

3.2. sprzedajacy srodek trwaty potwierdza w deklaracji, ze w okresie ostatnich 7 lat
uzywany S$rodek trwaly nie =zostat zakupiony ze $rodkow krajowych lub
wspolnotowych,*

3.3. cena zakupionego $rodka trwalego uzywanego nie moze przekracza¢ jego wartosci
rynkowej 1 musi by¢ nizsza niz koszt podobnego nowego sprzetu.™

* Warunek dotyczy przyznania srodkéw z Europejskiego Funduszu Spolecznego.

4. $rodki przeznaczone na materiaty i ustugi reklamowe - koszty nie moga przekroczy¢ 10%
mozliwych do przyznania §rodkow,

5. $rodki przeznaczone na zakup ustug — koszty nie moga przekroczy¢ 10% mozliwych do
przyznania $rodkow,

6. $rodki przeznaczone na pokrycie kosztow pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa
zwigzanego z podjeciem tej dziatalno$ci - koszty nie moga przekroczy¢ 10% mozliwych
do przyznania §rodkéw.

Na zakup nowych s§rodkéw trwalych, urzadzen, maszyn mozna przeznaczy¢ 100 %

dofinansowania.

W przypadku zakupu towardéw, materiatlow do adaptacji lub remontu lokalu, ustug oraz

srodkéw przeznaczonych na reklame¢ nalezy wskaza¢ we wniosku jedynie taczng warto$§¢

wydatku.

Rozdzial IV

Zabezpieczenie zwrotu otrzymanych §rodkow na podjecie dzialalnosci gospodarczej na

zasadach okreslonych dla spoldzielni socjalnych
9



§11

Whioskodawca zobowigzany jest do udzielenia zabezpieczenia zwrotu otrzymanych
srodkéw. Formami zabezpieczenia moga by¢: poreczenie, weksel z porgczeniem
wekslowym (aval), gwarancja bankowa, zastaw na prawach lub rzeczach, blokada
srodkéw zgromadzonych na rachunku bankowym albo akt notarialny o poddaniu si¢
egzekucji przez dluznika. Preferowani sg wnioskodawcy, ktorzy jako forme
zabezpieczenia zaproponuja weksel z poreczeniem wekslowym (aval) minimum dwoch
0s0b.

Poreczycielem moze by¢é osoba w wieku do 70 roku zycia, osiggajaca miesi¢cznie

dochody w wysokosci co najmniej 50% przecigtnego wynagrodzenia brutto. Niezb¢dna

jest zgoda wspdtmatzonka porgczyciela dokonujacego zabezpieczenia umowy wyrazona
pisemnie w formie o§wiadczenia woli.

Poreczycielami dla jednego wnioskodawcy moze by¢ malzefstwo posiadajace ustrdj

rozdzielno$ci majatkowe;.

Porgczycielem nie moze by¢ wspOtmalzonek wnioskodawcy (za wyjatkiem sytuacji

rozdzielno$ci majatkowe;j).

. Niezaleznie od formy zabezpieczenia do zawarcia umowy konieczna jest zgoda

wspotmatzonka wnioskodawcy wyrazona pisemnie w formie o$wiadczenia woli.

W celu ustanowienia zabezpieczenia w postaci weksla z porgczeniem wekslowym (aval)

wymagane bedzie przedstawienie:

a) przez porgczyciela zatrudnionego na podstawie umowy o prace (na czas nieokreslony
lub okreslony nie krétszy niz 36 miesigcy liczac na dzien porgczenia), aktualnego
(waznego 30 dni na dzieh poreczenia ) zaswiadczenia o wynagrodzeniu wolnym od
zaje¢  komorniczych, potwierdzajacego miesigczng wysoko$¢ uzyskiwanych
dochodoéw z okresu ostatnich 3 miesigcy; zaswiadczenie musi by¢ podpisane
1 opieczetowane: ksiggowa lub inna osoba umocowana oraz pracodawca lub inna
0soba umocowana, dodatkowo piecze¢ firmowa (oryginat),*

b) przez poreczyciela prowadzacego jednoosobowo dziatalno$¢ gospodarcza aktualnych
dokumentow: zaswiadczenia ZUS o niezaleganiu w optacaniu sktadek na
ubezpieczenie spoteczne, zdrowotne, FP oraz FGSP (wazne 30 dni na dzien
porgczenia); zaswiadczenia US o niezaleganiu w optatach podatku (wazne 3 miesigce
na dzien porgczenia) i o wysokosci uzyskanego dochodu za ostatni rok rozliczeniowy
w postaci kserokopii dokumentow (oryginaty do wgladu),**

C) przez poreczyciela uzyskujacego emeryture lub rente: za§wiadczenia o rodzaju oraz
wysokos$ci emerytury lub renty w postaci kserokopii dokumentu (oryginat do
wgladu),***

d) przez poreczyciela uzyskujgcego dochod z tytutu prowadzenia gospodarstwa rolnego:
zaswiadczenia z Urzedu Gminy o ilosci posiadanych hektarow przeliczeniowych
przypadajacych na jednego wtasciciela gospodarstwa rolnego, z ustalong przez GUS
na dzien uzyskania informacja o wysokosci rocznego dochodu z jednego hektara
przeliczeniowego, w postaci kserokopii dokumentu (oryginat do wgladu),

10



e) przez kazdego poreczycicla oswiadczenia dotyczacego m.in. informacji
o uzyskiwanych dochodach i aktualnych zobowigzaniach.*

*  Druki dostgpne sa w Urzedzie w pok. 41 lub 43.

**  Wylaczenie stanowi dziatalno$¢ gospodarcza rozliczana na zasadach ryczattu od
przychodoéw ewidencjonowanych oraz karty podatkowe;.

*x%x Porgczycielem moze by¢ osoba posiadajaca prawo do renty stalej, renty okresowe;j
przyznanej na okres nie krotszy niz 36 miesiecy. Wytgczenie stanowi renta rodzinna
okresowa.

6. W nastgpujacych przypadkach nalezy dostarczy¢ dodatkowo dokumenty w postaci

kserokopii (oryginaty do wgladu):

1) prawomocny wyrok sadu o rozwigzaniu malzenstwa przez rozwod (w sytuacji
rozwodu),

2) prawomocny wyrok sadu o separacji matzenstwa (jesli zostata orzeczona),

3) akt zgonu (W sytuacji $Smierci wspotmatzonka),

4) umowe majatkowa matzenska (w sytuacji rozdzielnosci majatkowej).

7. Koszty ustanowienia zabezpieczenia ponosi wnioskodawca.
Dokumenty niezbgdne do ustanowienia zabezpieczenia wnioskodawca dostarcza do Urzedu
dopiero po uwzglednieniu wniosku.

1.

N

Rozdzial V
Umowa

§ 12
Przyznanie wnioskodawcy srodkoéw na zatozenie spotdzielni socjalnej lub przystapienie do

juz istniejacej spotdzielni socjalnej odbywa si¢ na podstawie umowy cywilnoprawne;j,
zawartej pomigdzy Prezydentem a wnioskodawca.

. Umowa sporzadzona jest w formie pisemne;.
. Zawarcie umowy o przyznaniu Srodkdw na zatozenie spotdzielni socjalnej lub

przystapienie do juz istniejacej spoldzielni socjalnej nastgpuje w drodze zgodnego
oswiadczenia woli obu stron wyrazonego na pi$mie, potwierdzonego zlozeniem podpisow.

§13

. Podpisanie umowy o przyznanie Ssrodkow na zalozenie spoldzielni socjalnej lub

przystapienie do juz istniejacej spotdzielni socjalnej zobowigzuje bezrobotnego
w szczegolnosci do:

1) Wydatkowania w terminie okre§lonym w umowie, zgodnie z przeznaczeniem, srodkoéw
otrzymanych przez wnioskodawce.

2) Ztozenia rozliczenia wydatkowanych srodkéw w terminie okre§lonym w umowie.

3) Zwrotu, w terminie 30 dni od dnia otrzymania wezwania Prezydenta przyznanych
srodkéw wraz z odsetkami ustawowymi naliczonymi od dnia ich otrzymania jezeli:
a) otrzymane $rodki wykorzysta niezgodnie z przeznaczeniem,
b) cztonkostwo w spotdzielni socjalnej ustanie przed uptywem 12 miesiecy od dnia

przystapienia do spoéldzielni lub w okresie krotszym niz 12 miesiecy od dnia
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VI.

okreslonego w umowie jako data rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej w przypadku
cztonka zatozyciela spoétdzielni socjalnej,

) ztozy niezgodne z prawda o$wiadczenia w § 3 ust. 3 rozporzadzenia,

d) naruszy inne warunki umowy.

4) Zwrotu rownowarto$ci odliczonego lub zwroconego zgodnie z ustawg z dnia 11 marca
2004 r. o podatku od towaréw 1 ustug podatku naliczonego, dotyczacego zakupionych
towaréw 1 ustug w ramach przyznanych $rodkéw na zatozenie lub przystapienie do
spotdzielni socjalnej, w terminie:

a) okreSlonym w umowie, nie dluzszym jednak niz 90 dni od dnia zlozenia przez
wnioskodawce deklaracji podatkowej dotyczacej podatku od towarow i ustug, w
ktorej wykazano kwote podatku naliczonego z tego tytutu — w przypadku gdy z
deklaracji za dany okres rozliczeniowy wynika kwota podatku podle gajaca wplacie
do urzedu skarbowego lub kwota do przeniesienia na nastepny okres rozliczeniowy,

b) 30 dni od dnia dokonania przez urzad skarbowy zwrotu podatku na rzecz
wnioskodawcy — w przypadku gdy z deklaracji podatkowej dotyczacej podatku od
towarow 1 ustug, w ktorej wykazano kwote¢ podatku naliczonego z tego tytulu, za
dany okres rozliczeniowy wynika kwota do zwrotu.

Whnioskodawca, ktory otrzymat jednorazowo s$rodki Funduszu Pracy na zatozenie lub

przystapienie do spodtdzielni socjalnej, lub w jego imieniu spoéldzielnia socjalna

przedktada Prezydentowi rozliczenie otrzymanych i wydatkowanych §rodkow.

Whnioskodawca, ktory otrzymat Srodki na przystapienie do spotdzielni socjalnej,

przedktada ponadto Prezydentowi potwierdzenie wplaty tych srodkow do spotdzielni

socjalnej.

Rozliczenie wydatkowanych $rodkéw przyznanych wnioskodawcy na zatozenie
spotdzielni socjalnej zawiera zestawienie kwot wydatkowanych w terminie okreslonym
W umowie na poszczeg6lne towary i ustugi ujete w specyfikacji.

Rozliczenie wydatkowanych $rodkow przyznanych wnioskodawcy na zatozenie lub
przystapienie do spoldzielni socjalnej zawiera kwote wydatkow z uwzglednieniem
podatku od towarow i ustug zawartego w cenie zakupu.

Dokumenty potwierdzajace wydatkowanie $rodkow to: faktury, rachunki, umowy
cywilno-prawne wraz z dokumentem potwierdzajagcym zaptat¢ podatku od czynnoS$ci
cywilno-prawnych do Urzedu Skarbowego oraz dowodami przelewow i wplat.

1. Dokumenty potwierdzajace wydatkowanie $rodkow winny posiada¢ informacje
0 rodzaju zaptaty za zakup. W przypadku:

a) gotowki - powinna by¢ adnotacja ,,zaptacono gotowka”, jezeli na dokumencie brak
niniejszej adnotacji, nalezy przedtozy¢ dowodd wptaty (KP),

b) odroczonego terminu ptatnosci za zakup - nalezy dokona¢ catkowitej ptatnosci w
terminie 2 miesigcy od daty podjecia dziatalnosci gospodarczej i przedstawié
dowdd zaplaty,

c) dokonania ptatnosci za pomocag karty lub przelewu - nalezy dostarczy¢ dowod
przelewu $rodkow, na ktérym kwota platnosci widnieje jako zrealizowana.

Dopuszcza si¢ dokonywanie zakupdw poza granicami Polski. W tym przypadku nalezy

dostarczy¢ dokumenty stanowigce podstawe rozliczenia przettumaczone na jezyk polski

przez ttumacza przysiggtego, koszty zwigzane z ustugg thtumaczenia przysiegtego ponosi
wnioskodawca. Przeliczenie wartosci zakupu w walucie obcej na PLN bedzie
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nastepowato w oparciu o $redni kurs walut z dnia dokonania zakupu ogloszony przez
Narodowy Bank Polski.

§ 14

. Bezrobotny, ktory otrzymat $rodki na podjecie dzialalno$ci gospodarczej na zasadach
okreslonych dla spoldzielni socjalnych traci status bezrobotnego od nastgpnego dnia
po dniu otrzymania srodkow.

. Whnioskodawca po podpisaniu umowy otrzymuje zaswiadczenie o otrzymanej pomocy
de minimis.

. W trakcie trwania umowy o dofinansowanie Dyrektor dokonuje oceny prawidlowosci jej
wykonania.

§ 15

Niniejsze Kryteria wprowadza si¢ do stosowania od dnia 01.01.2015r.
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