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KRYTERIA W SPRAWIE DOFINANSOWANIA PODJECIA
DZIALALNOSCI GOSPODARCZEJ OBOWIAZUJACE W MIEJSKIM
URZEDZIE PRACY W KIELCACH

§1
Podstawy prawne

Dofinansowanie podjecia dzialalnosci gospodarczej dokonywane jest na podstawie:

1. Ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy
(t.j. Dz. U. z 2024 ., poz. 475 z pb6zn. zm.);

2. Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 14 lipca 2017 r. w sprawie
dokonywania z Funduszu Pracy refundacji kosztéw wyposazenia lub doposazenia stanowiska
pracy oraz przyznawania $rodkéw na  podjecie  dziatalno$ci  gospodarczej
(Dz. U. z2022 ., poz. 243 z pézn. zm.);

3. Rozporzadzenia Komisji (UE) z dnia 13.12.2023 r. w sprawie stosowania
art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis
(Dz. Urz. UE L 2023/2831 z 15.12.2023);

4. Ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postgpowaniu w sprawach dotyczacych pomocy
publicznej (t. j. Dz. U. z 2023 r., poz. 702);

5. Ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (t. j. Dz. U. z 2024 r., poz. 1061 z pdzn.
zm.);

6. Ustawy z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsi¢biorcow (t. j. Dz. U. z 2024 r., poz. 236 );

7. Ustawy z dnia 6 marca 2018 r. o Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej i Punkcie Informacji dla Przedsigbiorcy (t. j. Dz. U. z 2022 r., poz. 541 z pozn.
zm.);

8. Ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks karny (t. j. Dz. U. 2 2024 r., poz. 17 z p6zn. zm.);

9. Ustawy z dnia 28 pazdziernika 2002 r. o odpowiedzialno$ci podmiotdow zbiorowych za czyny
zabronione pod grozbg kary (t. j. Dz. U. 2023 r., poz. 659 z p6zn. zm.);

10. Ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardéw i usthug (t. j. Dz. U. z 2024 r.,
poz. 361 z pdzn. zm.);

11. Ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od o0s6b fizycznych
(t.j. Dz. U.z 2024 r., poz. 226 z p6zn. zm.);

12. Ustawy z dnia 28 kwietnia 1936 r. Prawo wekslowe (t. j. Dz. U. z 2022 r., poz. 282);

13. Ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks Pracy (t. j. Dz. U. 2023 r., poz. 1465 z pézn. zm.);

14. Ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ustug drogg elektroniczng (t. j. Dz. U.z 2020,
poz. 344 z p6zn. zm.);

15. Ustawy z dnia 10 maja 2018r. o ochronie danych osobowych (t. j. Dz. U. z 2019 ., poz. 1781);

16. Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 14 maja 2014 r. w sprawie
szczegblowych warunkéw realizacji oraz trybu i sposobu prowadzenia ustug rynku pracy
(Dz. U. z 2014 r., poz. 667);



17.

Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 .
w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
1 w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE —
ogoblne rozporzadzenie 0 ochronie danych osobowych (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016 r.
str. 1) zwanego RODO.

§2

Definicje

Ilekro¢ w Zasadach jest mowa o:

1.

7.

Prezydencie — oznacza to Prezydenta Miasta Kielce, w imieniu ktorego dziata
na podstawie pelnomocnictwa Dyrektor Miejskiego Urzgdu Pracy w Kielcach lub inna
upowazniona osoba;

Dyrektorze — oznacza to Dyrektora Miejskiego Urzgdu Pracy w Kielcach Iub inng
upowazniong osobg;

Urzedzie — oznacza to Miejski Urzad Pracy w Kielcach, ul. Karola
Szymanowskiego 6, 25 —361 Kielce;

Ustawie — oznacza to ustawg¢ z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia
I instytucjach rynku pracy;

Rozporzadzeniu — oznacza to Rozporzadzenie Ministra Pracy i1 Polityki Spotecznej z dnia
14 lipca 2017 r. w sprawie dokonywania z Funduszu Pracy refundacji kosztow wyposazenia
lub doposazenia stanowiska pracy oraz przyznawania $rodkow na podjecie dziatalno$ci
gospodarczej;

Whnioskodawcy — o0znacza to:

1) Osobg bezrobotng, o ktoérej mowa w art. 2 ust. 1 pkt 2 ustawy,

2) Absolwenta Centrum Integracji Spotecznej, o ktorym mowa w art. 2 pkt la ustawy
z dnia 13 czerwca 2003r. o zatrudnieniu socjalnym (t. j. Dz. U. z 2022 r., poz. 2241),

3) Absolwenta Klubu Integracji Spotecznej, o ktorym mowa w art. 2 pkt 1b ustawy
z dnia 13 czerwca 2003r. o zatrudnieniu socjalnym,

4) Opiekuna osoby niepetnosprawnej - o ktorym mowa w art. 49 pkt 7 ustawy
tj. skierowanego poszukujacego pracy opickuna osoby niepetnosprawnej, ktory nie
pozostaje w zatrudnieniu lub nie wykonuje innej pracy zarobkowej, z wylaczeniem
opiekunow osoby niepetnosprawnej pobierajacych $wiadczenie pielggnacyjne lub
specjalny zasitek opiekunczy na podstawie przepisOw o swiadczeniach rodzinnych,
lub zasitek dla opiekuna na podstawie przepisdéw o ustaleniu 1 wyptacie zasitkow dla
opiekundw, bedacego cztonkiem rodziny, w rozumieniu art. 3 ustawy z dnia
4 listopada 2016 r. o wsparciu kobiet w cigzy i rodzin "Za zyciem" (t. j. Dz. U. z 2023
r, poz. 1923 z poédzn. zm.), opiekujacego si¢ dzieckiem z orzeczeniem
o niepelnosprawnosci tacznie ze wskazaniami: koniecznoéci statej lub dtugotrwatej
opieki lub pomocy innej osoby w zwigzku ze znacznie ograniczong mozliwoscia
samodzielne] egzystencji oraz konieczno$ci statego wspoludziatu na co dzien
opiekuna dziecka w procesie jego leczenia, rehabilitacji i edukacji lub osoba
niepetnosprawng ze znacznym stopniem niepelnosprawnosci,

Umowie — oznacza to umowe 0 dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarczej zawarta
pomiedzy prezydentem a wnioskodawca.



§3

Warunki udzielania dofinansowania podjecia dzialalnos$ci gospodarczej

1. Prezydent moze na podstawie zawartej umowy, udzieli¢ dofinansowania do podj¢cia dziatalnosci
gospodarczej przez bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS lub opiekuna zamierzajgcego
podja¢ dziatalnos$¢ gospodarcza, w tym polegajacej na prowadzeniu ztobka lub klubu dziecigcego
z miejscami integracyjnymi lub polegajacej na §wiadczeniu ustug rehabilitacyjnych dla dzieci
niepelnosprawnych, jesli na dzien zlozenia wniosku wnioskodawca posiada ustalony
indywidualny plan dziatania, z ktérego wynika mozliwos$¢ udzielenia wnioskowanej pomocy.

2. Dofinansowanie moze by¢ przyznane wylgcznie na podjecie dziatalnoSci gospodarczej
prowadzonej przez osobe fizyczng, podlegajaca wpisowi do Centralnej Ewidencji i Informacji

o Dziatalnosci Gospodarczej (CEIDG).
3. O srodki na podjecie dzialalno$ci gospodarczej moze ubiega¢ sie¢ wnioskodawca, ktory:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

Nie otrzymat bezzwrotnych srodkéw Funduszu Pracy lub innych bezzwrotnych §rodkéw
publicznych na podjecie dzialalnosci gospodarczej lub rolniczej, zatozenie lub
przystapienie do spétdzielni socjalnej;
Nie posiada wpisu do CEIDG a w przypadku jego posiadania — ztozy oswiadczenie
o zakonczeniu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, rozumianego jako trwate
zaprzestanie wykonywania dzialalno$ci gospodarczej. Za date trwalego zaprzestania
wykonywania dziatalnoséci gospodarczej nalezy rozumie¢ ostatni dzien jej prowadzenia
w dniu przypadajagcym w okresie przed uptywem co najmniej 12 miesiecy bezposrednio
poprzedzajacych dzien zlozenia wniosku (warunek ten nie dotyczy opiekunéw);
Ztozy os$wiadczenie, ze nie podejmie zatrudnienia w okresie pierwszych 12 miesiecy
prowadzenia dziatalnoSci gospodarczej; do okresu prowadzenia dziatalnos$ci
gospodarczej nie wlicza si¢ okresu zawieszenia wykonywania dziatalno$ci gospodarczej;
Nie byl karany w okresie 2 lat przed dniem ztozenia wniosku za przestepstwa przeciwko
obrotowi gospodarczemu, w rozumieniu ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks karny;
Zobowiaze si¢ do prowadzenia dzialalno$ci gospodarczej przez okres co najmniej 12
miesi¢cy oraz niezawieszania jej wykonywania tacznie na okres dtuzszy niz 6 miesiecy;
do okresu prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej nie wlicza si¢ okresu zawieszenia
wykonywania dziatalno$ci gospodarczej;
Nie ztozyl wniosku do innego starosty o przyznanie dofinansowania lub przyznanie
jednorazowo $rodkow na zalozenie lub przystapienie do spotdzielni socjalne;j;
W okresie 12 miesigcy bezposrednio poprzedzajacych dzien zlozenia wniosku:
a) bezrobotny :
- nie odmoéwil bez uzasadnionej przyczyny przyjecia propozycji odpowiedniej
pracy lub innej formy pomocy okreslonej w ustawie oraz udzialu w dziataniach w
ramach Programu Aktywizacja i Integracja, o ktorym mowa w art. 62a ustawy,
- nie przerwal z wlasnej winy szkolenia, stazu, realizacji indywidualnego planu
dziatania, udzialu w dziataniach w ramach Programu Aktywizacja i Integracja, o
ktérym mowa w art. 62 a ustawy, wykonywania prac spotecznie uzytecznych lub
innej formy pomocy okreslonej w ustawie,
- po skierowaniu podjal szkolenie, przygotowanie zawodowe dorostych, staz,
prace spotecznie uzyteczne lub inng form¢ pomocy okreslong w ustawie,
b) opiekun:
- nie przerwal z wlasnej winy szkolenia, stazu, pracy interwencyjnej, studiow
podyplomowych, przygotowania zawodowego dorostych,
Dotaczyt wszystkie zaswiadczenia pomocy de minimis oraz pomocy de minimis w
rolnictwie lub pomocy de minimis w rybotéwstwie, jaka otrzymat w okresie, o ktorym
mowa w art. 3 ust.2 rozporzadzenia 2023/2831, albo os$wiadczenie o wielkosci tej
pomocy otrzymanej w tym okresie, albo o§wiadczenie o nieotrzymaniu takiej pomocy w
tym okresie.



9) Dotaczyt informacje okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 37 ust. 2a
ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postgpowaniu w sprawach dotyczacych pomocy
publicznej.

10) Spetnia warunki, o ktorych mowa w Rozporzadzeniu Komisji (UE) Nr 2023/2831 z dnia
13.12.2023 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii
Europejskiej do pomocy de minimis.

11) Spetnia warunki okreslone w rozporzadzeniu MRPiPS z dnia 14 lipca 2017 r.,
w sprawie dokonywania z Funduszu Pracy refundacji kosztéw wyposazenia lub
doposazenia stanowiska pracy oraz przyznawania $rodkow na podjecie dziatalnosci
gospodarczej,

12) Posiada odpowiednie uprawnienia zawodowe (licencje) wynikajace z przepisOw
szczegblnych naktadajacych obowigzek posiadania odpowiednich uprawnien
zawodowych przy wykonywaniu okreslonego rodzaju dziatalnosci gospodarczej, jezeli
istnieje wymog ich osobistego posiadania,

13) Wykorzysta zakupione z otrzymanych $rodkoéw sprzety i urzadzenia w planowanej przez
siebie dziatalno$ci gospodarcze;.

4. Z otrzymania dofinansowania wylaczeni sa wnioskodawcy:

1) Ktorzy prowadzili takg samg dziatalno$¢ (numer PKD) w okresie ostatnich 24 miesiecy
bezposrednio poprzedzajacych dzien zlozenia wniosku, jaka zamierzaja podjaé
w ramach wnioskowanych $§rodkow;

2) Ktorzy planuja rozpocza¢ taka sama dziatalno$¢ gospodarczg (ktorykolwiek
z numeréw PKD), jaka aktualnie prowadzi wspdétmatzonek;

3) Ktorzy nie posiadajg lokalu dla planowanej dziatalnosci gospodarczej potwierdzonego
tytulem prawnym, dajacym prawo dysponowania lokalem na okres nie krotszy niz
12 miesigcy od dnia rozpoczecia dziatalnosci;

4) Ktorzy nie posiadaja uprawnien zawodowych, zezwolen, licencji, koncesji wymaganych
do prowadzenia okreslonego rodzaju dziatalno$ci, jezeli istnieje wymadg osobistego ich
posiadania (informacje na ten temat mozna uzyska¢ w Urzedzie Miasta lub Gminy).

§4

Procedura naboru i rozpatrywania wnioskow o dofinansowanie podjecia dzialalno$ci gospodarczej

1. Nabor wnioskow o dofinansowanie podjgcia dziatalnosci gospodarczej ma charakter okresowy
co oznacza, ze wnioski moga by¢ skladane w terminach ustalonych przez dyrektora,
opublikowanych na stronie internetowej urzedu http://mupkielce.praca.gov.pl.

2. Przyjmowanie wnioskéw odbywa si¢ w siedzibie Miejskiego Urzedu Pracy w Kielcach,
ul. Szymanowskiego 6.

3. Rozpatrzeniu podlegaja tylko wnioski zlozone w okre§lonym terminie naboru i spetniajace
warunki formalne tj. :

1) Wnhniosek zostat ztozony w Miejskim Urzedzie Pracy w Kielcach, a urzad ten jest
wlasciwy ze wzgledu na miejsce zamieszkania lub pobytu wnioskodawcy albo ze
wzgledu na miejsce prowadzenia planowanej dziatalnos$ci gospodarczej;

2) Whniosek zostal wypelniony w sposob czytelny i zawiera wszystkie informacje
wymienione w § 6 rozporzadzenia, o ktorym mowa w § 1 ust. 2 Kryteriow;

3) Whniosek zawiera czytelny podpis wnioskodawcy.

4. Formularz wniosku dostepny jest na stronie internetowej http://mupkielce.praca.gov.pl.

5. W przypadku, gdy wniosek zostanie ztozony na nieobowigzujacym druku, zostat nieprawidtowo
wypetiony lub jest niekompletny urzad wyznacza wnioskodawcy 7-dniowy termin na jego
uzupehienie (w formie papierowej lub mailowej lub telefonicznej). Wniosek nieuzupetniony lub
niepoprawiony we wskazanym terminie pozostawia si¢ bez rozpatrzenia.



http://mupkielce.praca.gov.pl/
http://mupkielce.praca.gov.pl/

6. Zlozenie wniosku nie gwarantuje przyznania dofinansowania.
7. Jezeli w trakcie realizacji uméw o dofinansowanie dziatalno$ci gospodarczej pojawig si¢ srodki
w wysokosci nieuzasadniajgcej ogloszenie nowego naboru wnioskow, Prezydent w trybie

indywidualnym podejmie decyzj¢ o ich przeznaczeniu, w tym na realizacj¢ wnioskow ztozonych
poza terminem naboru.

§5

1. Do wniosku o dofinansowanie podjecia dzialalnosci gospodarczej nalezy dolaczy¢ :

1)

2)

3)

4)

5)

Informacj¢ o staltym i dodatkowym (je$li wystepuje) miejscu wykonywania planowanej
dziatalno$ci gospodarcze;j:

a) akt wlasno$ci wskazujgcy miejsce wykonywania planowanej dziatalnosci
gospodarczej

lub

b) umowg najmu, dzierzawy lub uzyczenia (moze by¢ przedwstepna) zawarta na okres
nie krétszy niz 12 miesigcy liczac od dnia rozpoczgcia dziatalno$ci gospodarcze;,

lub

C) inny tytul prawny do lokalu, w ktorym wykonywana bedzie dziatalno$¢ gospodarcza
(m.in. wilasno$é, wspotwlasno$¢, odrebna wilasnos¢ lub spotdzielcze prawo do
lokalu) potwierdzony odpowiednim dokumentem (np. akt notarialny, dopuszczenie
do uzytkowania), aktualnym zaswiadczeniem ze spotdzielni o prawie do lokalu,
ktory nie ma urzadzonej ksiggi wieczystej (wydanym w okresie nie dtuzszym niz 3
miesiace).

d) jezeli wnioskodawca do wniosku sktada przedwstepng umowe, o ktérej mowa
w pkt 1. lit. b) - to wlasciwg umowe dostarcza do Urzgdu najpozniej w dniu zawarcia
umowy o dofinansowanie dziatalnos$ci gospodarcze;.

e) w przypadku wspotwlasnosci niezbgdne jest dolaczenie do wniosku zgody
wspotwlasciciela/li na prowadzenie w tym lokalu dziatalnos$ci gospodarczej przez
wnioskodawce.

f) proponowanego miejsca wykonywania dziatalno$ci nie moze stanowic
pomieszczenie uzytku wspolnego (np. piwnica, suszarnia, wézkownia itp.) w
budynku wielorodzinnym oraz niezabudowana nieruchomos¢, czyli taka, na ktorej
nie znajduje si¢ budynek trwale z gruntem zwigzany.

Dokumenty potwierdzajace posiadane uprawnienia i1 zezwolenia, licencje, koncesje,
wynikajace z przepisow szczegolnych nakladajacych obowigzek ich posiadania przy
wykonywaniu okre§lonego rodzaju dziatalnosci gospodarczej;

Dokumenty potwierdzajace posiadane kwalifikacje, wyksztalcenie, doswiadczenie
zawodowe, umiejetnosci, w kontek$cie przydatnosci do planowanej dziatalnosci
gospodarczej.

W przypadku wnioskodawcow, ktorzy w sktadanym wniosku zaproponuja zabezpieczenie
zwrotu otrzymanych srodkoéw w postaci aktu notarialnego o poddaniu si¢ egzekucji przez
dhuznika — formularz o§wiadczenia wnioskodawcy o sytuacji majatkowej;

Bezrobotny zarejestrowany w innym Powiatowym/Miejskim Urzedzie Pracy zamierzajacy
prowadzi¢ dzialalno$¢ gospodarcza na terenie miasta Kielce do wniosku dolacza
zaswiadczenie o ustaleniu IPD, z ktéorego wynika mozliwo$¢ udzielenia wnioskowane;j
pomocy oraz o figurowaniu w ewidencji 0sob bezrobotnych wraz z informacjami
okreslonymi w § 7 ust.1 rozporzadzenia, o ktorym mowa w § 1 ust. 2 Kryteriow;

5a) Opiekun zarejestrowany w innym Powiatowym/Miejskim Urzedzie Pracy zamierzajacy

prowadzi¢ dzialalno$¢ gospodarcza na terenie miasta Kielce do wniosku dolacza
zas§wiadczenie o figurowaniu w ewidencji poszukujacych pracy wraz z informacjami
okreslonymi W § 7 ust. 2 rozporzadzenia, o ktorym mowa w § 1 ust. 2 Kryteriow;



6) Przed rozpatrzeniem ztozonego wniosku prezydent zastrzega sobie mozliwos$¢ zadania
od wnioskodawcy dodatkowych dokumentéw lub informacji.

Dokumenty zalgczone do wniosku naleiy przedloZyé w oryginale lub notarialnie poswiadczone

za zgodnos¢ 7 oryginalem ich kserokopie, ewentualnie kserokopie wraz z oryginatami do wglgdu

dla pracownika urzedu
przyjmujgcego dokument.

§6

Procedura oceny wnioskow o dofinansowanie podjecia dzialalnosci gospodarczej

W pierwszym etapie oceny wnioski sg sprawdzane pod wzglegdem kompletnosci oraz
spetnienia przestanek, o ktorych mowa w § 3 ust. 3 Kryteriow. Pozytywna powyzsza
weryfikacja wnioskow warunkuje ich oceng, dokonywang przez Komisje ds. oceny
wnioskow powotang przez dyrektora. Komisja ocenia wnioski na podstawie zlozonej
dokumentacji w oparciu o podane ponizej kryteria przyznajac odpowiednig ilo$¢ punktow:

Zakres punktacji wniosku

Kryterium Maksymalna Uz).) sk,a,na
ilosé punktéw ilos¢
P punktow
1. Lokalizacja statego miejsca wykonywania planowanej dziatalnosci:
1. Kielce — 15 pkt; 15
2. poza miastem Kielce — 0 pkt
2. Ocena racjonalno$ci wskazanej kwoty zakupu na poszczegolne 20
towary i ustugi ( od 0 — 20 pkt)
3. Ocena przydatnos$ci wskazanych zakupéw do prowadzenia 20
planowanej dziatalno$ci gospodarczej (od 0-20 pkt)
4. Ocena opisu przedsiewziecia dokonanego z uwzglednieniem analizy 25
SWOT (od 0 —25 pkt)
5. Wyksztalcenie, dos§wiadczenie i umiejetnosci w kontekscie 20
przydatno$ci do planowanego przedsigwziecia (0-20 pkt )
Razem 100

2. Komisja po zakoficzeniu swoich prac przedstawia prezydentowi liste ocenionych wnioskow
uszeregowanych od najwyzszej liczby punktéw do najnizsze;j.

3. Decyzja dotyczaca przyznania lub odmowy przyznania srodkéw podejmowana jest przez
prezydenta. Ilo$¢ uwzglednionych wnioskow w sprawie dofinansowania podjecia dziatalno$ci
gospodarczej, uzalezniona jest od wielko$ci $rodkéw przeznaczonych na sfinansowanie
wnioskow w danym naborze.

4. Dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarczej udzielane jest zgodnie z warunkami

dopuszczalno$ci pomocy de minimis, okreslonymi w przepisach powotanych w § 1 ust. 3 i 4
niniejszych kryteriow i moze zosta¢ przyznane O ile tgcznie z inng pomocg ze $rodkow
publicznych jaka otrzymatl wnioskodawca, nie przekroczy dopuszczalnego limitu pomocy
de minimis okreslonego dla danego przeznaczenia pomocy.




=

4.

§7
O uwzglednieniu lub odmowie uwzglednienia wniosku w sprawie dofinansowania podjgcia
dziatalnos$ci gospodarczej prezydent powiadamia wnioskodawce w formie pisemnej w terminie
30 dni od dnia zlozenia kompletnego wniosku. W przypadku nieuwzglednienia wniosku
prezydent podaje przyczyne odmowy.
Pismo informujace o sposobie rozpatrzenia wniosku nie jest decyzja administracyjng i nie
przystuguje od niego odwotanie.
Ztozony wniosek wraz z dokumentacjg nie podlega zwrotowi.

§8

Przeznaczenie kwoty dofinansowania podjecia dzialalno$ci gospodarcze;j

Jednorazowe $rodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej udzielane sa na wydatki zwigzane
z rodzajem planowanej dziatalnosci, a uzasadnienie celowosci ich poniesienia nalezy przedstawic¢
w zataczniku Nr 5 do wniosku.

Srodki przeznaczone s3 w szczegdlnosci na zakup $rodkéw trwatych, urzadzen, maszyn, ustug
1 materiatow reklamowych, pozyskanie lokalu trwale z gruntem niezwigzanego (budki, kioski
itp.), jezeli jest on jedynie miejscem wykonywania dziatalno$ci oraz na pokrycie kosztow pomocy
prawnej, konsultacji 1 doradztwa zawigzanego z podjeciem tej dziatalno$ci.

Jezeli wnioskodawca zamierza w ramach otrzymanych funduszy dokona¢ wymienionych ponizej
zakupow, podlega nastepujacym ograniczeniom:

1) Zakup sprzetu, maszyn, urzadzen uzywanych — dopuszcza si¢ zakup pod warunkiem, ze
jego pojedyncza warto$¢ bedzie wyzsza lub rowna 40% mozliwej do przyznania kwoty
dofinansowania,

2) Srodki przeznaczone na ustugi, materialty i ustugi reklamowe - koszty nie moga
przekroczy¢ 20% mozliwych do przyznania $srodkow,

3) Srodki przeznaczone na pokrycie kosztéw pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa
zawigzanego z podje¢ciem tej dziatalno$ci - koszty nie moga przekroczy¢ 10% mozliwej
do przyznania kwoty dofinansowania.

Zakupiony uzywany $rodek trwaly bedzie uznany za kwalifikowalny po lacznym spelnieniu
ponizszych warunkow:

1) Sprzedajacy srodek trwaty wystawit deklaracje okreslajacg jego pochodzenie,

2) Sprzedajacy s$rodek trwaly potwierdzit w deklaracji, ze dany S$rodek nie byt
wspotfinansowany z pomocy UE Iub w ramach dotacji z krajowych $rodkow

publicznych,

3) Cena zakupu uzywanego $rodka trwalego nie przekracza jego warto$ci rynkowej i jest
nizsza niz koszt podobnego nowego sprzetu (nalezy dotaczy¢ oferte sprzedazy sprzetu
nowego).

Na potwierdzenie warunkow wymienionych w punktach 1, 2 i 3 nalezy do rozliczenia
(zal. Nr 1 do umowy) przedstawié¢ stosowne dokumenty.

5.

6.

W przypadku zakupu sprzetu na podstawie umowy kupna-sprzedazy, faktury zakupu z komisu
lub lombardu bedzie on uznany jako uzywany.

Jednorazowe $rodki na podjgcie dziatalnosci gospodarczej nie moga by¢ wydatkowane na
wyposazenie, maszyny, urzadzenia a takze ustugi i materiaty reklamowe, zakupione od cztonka
rodziny oraz firm, ktorych cztonkowie rodziny sa wlascicielami. Za cztonka rodziny uwaza si¢
wspdtmatzonka, rodzicow, dzieci, dziadkéw, wnukow, rodzenstwo.




§9
Wylaczenia

1. Dofinansowanie podjecia dzialalnosci gospodarczej nie moze by¢ przyznane :

1)
2)
3)

4)
5)
6)
7)

8)
9)

Na zakup akcji, obligacji, udziatow w spotkach, kaucje, zaliczki;

Na zakupy w systemie kredytowym i leasingowym;

Na podjecie dzialalnosci gospodarczej, ktéra nie moze by¢ objeta pomoca de minimis,
o ktorej mowa w rozporzadzeniu Komisji (UE) Nr 2023/2831

Na zakup nieruchomosci, w tym zakup ziemi;

Na zakup automatéw (do gier zrecznosciowych, do napojow itp.);

Na modernizacje i remont pojazdow, przyczep, lawet itp.;

Na zakup materiatbw, surowcow 1 towardéw, W tym m. in. budowlanych,
wykonczeniowych;

Na zakup zwierzat;

Na finansowanie dziatalnosci (np. na optacanie sktadek na ubezpieczenie spoleczne,
czynsz, wynagrodzenia itp.);

10) Na finansowanie szkolen;
11) Na koszty przesyiki i dostawy, transportu, przygotowania, pakowania;
12) Na pokrycie kosztow podigczenia mediow oraz finansowanie abonamentoéw (telefon,

Internet, monitoring itp.), z wylaczeniem zakupu oprogramowania i kosztow reklamy;

13) Na zakup kas, drukarek fiskalnych oraz innych urzadzen fiskalnych;
14) Na zakup odziezy i obuwia (ochronnego i roboczego);
15) Inne zakupy uznane przez prezydenta za wydatki nieracjonalne.

§ 10

Warunki realizacji umowy o0 dofinansowanie podjecia dzialalnos$ci gospodarczej

1. W przypadku uwzglednienia wniosku, prezydent zawiera z wnioskodawca umowe
0 dofinansowanie podj¢cia dziatalnosci gospodarcze;.
2. W umowie wnioskodawca zostaje zobowigzany w szczegolnosci do:

1)
2)

Wydatkowania kwoty przyznanego dofinansowania w terminie okreslonym w umowie;
Ztozenia rozliczenia zawierajacego zestawienie kwot wydatkowanych w ramach
przyznanego dofinansowania, zgodnie ze specyfikacja zakupow (zalgcznikiem Nr 4 do
wniosku), wraz z dokumentami (oryginaty i kserokopie) potwierdzajacymi
wydatkowanie Srodkow (faktury, paragony fiskalne z NIP, rachunki, umowy kupna
sprzedazy wraz z dokumentem potwierdzajacym =zaplate podatku od czynno$ci
cywilnoprawnych do urzedu skarbowego oraz dowodami przelewow lub wptat):
a) rozliczenie powinno zosta¢ zlozone na formularzu stanowigcym zatgcznik
Nr 1 do umowy;
b) w rozliczeniu nalezy wykazaé¢ kwoty wydatkow z uwzglgdnieniem podatku od
towardw 1 ushug;
C) rozliczenie nie moze zawiera¢ wydatkow, na finansowanie ktorych,
wnioskodawca otrzymal wczesniej srodki publiczne;
d) termin ztozenia rozliczenia okre$la umowa;
e) Prezydent zastrzega sobie prawo zgdania okazania wyceny rzeczoznawcy
w przypadku zakupu rzeczy uzywanych;
f) Prezydent, na wniosek bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS lub opiekuna,
uznaje za prawidlowo poniesione rowniez wydatki odbiegajace od zawartych
w szczegotowe] specyfikacji, mieszczace si¢ w kwocie przyznanego dofinansowania,
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9)

h)

jezeli stwierdzi zasadnos$¢ ich poniesienia, biorgc pod uwage charakter prowadzonej
dziatalnosci;

w przypadku niewydatkowania przyznanej kwoty dofinansowania w cato$ci
wnioskodawca zobowigzany jest do zwrotu tych srodkéw na rachunek bankowy
urzedu, w terminie do dwoch miesiecy od dnia podjecia dziatalnosci
gospodarczej;

jezeli urzad w toku rozliczenia nie uzna poniesionych wydatkoéw, wnioskodawca
zobowigzany jest do zwrotu tych $rodkoéw na rachunek bankowy urzedu,
w terminie 14 dni od dnia uzyskania informacji o ich nierozliczeniu.

3) W przypadku zakupu pojazdu nalezy przedtozy¢ kserokopi¢ dowodu rejestracyjnego
niezwlocznie po zarejestrowaniu na kupujacego;

4) Prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez okres co najmniej 12 miesiecy O0raz
niezawieszania jej wykonywania lacznie na okres dtuzszy niz 6 miesiecy;

5) Zwrotu, w terminic 30 dni od dnia dorgczenia wezwania Prezydenta otrzymanego
dofinansowania wraz z odsetkami ustawowymi, w przypadku:

a)
b)

c)

d)

i)
)

wykorzystania otrzymanego dofinansowania niezgodnie z przeznaczeniem,
niezlozenia rozliczenia otrzymanego dofinansowania w terminie 2 miesiecy od
dnia podjecia dziatalnos$ci gospodarczej,

niedokonania zwrotu, o ktorym mowa w ust. 2 pkt 2 lit. g i h w terminach w nich
okreslonych,

likwidacji, wniesienia aportem do spotki lub sprzedazy majatku trwalego
sfinansowanego z udzialem otrzymanego dofinansowania w okresie trwania
umowy,

przystapienia do spotki cywilnej, handlowej osobowej, kapitalowej wraz
z majatkiem trwatym sfinansowanym z udziatem otrzymanego dofinansowania
w okresie trwania umowy,

zawieszenia prowadzenia dziatalnosci gospodarczej tacznie na okres dtuzszy niz
6 miesiecy w okresie 12 miesigcy;

zmiany rodzaju prowadzonej dziatalnosci gospodarczej niezgodnie z zapisami
umowy,

naruszenia warunkow wskazanych w § 2 ust. 7 i § 6 ust. 3 pkt 1- 6 albo
rozporzadzenia, a w przypadku opiekuna, o ktérych mowa w § 2 ust. 71 § 6 ust.
4 rozporzadzenia oraz podania we wniosku innych nieprawdziwych informac;ji,
utraty wazno$ci zabezpieczenia sptaty naleznosci i nie przedstawienia innej formy
zabezpieczenia umowy,

naruszenia innych warunkéw umowy.

6) Zwrotu w terminie 30 dni od dnia dor¢czenia wezwania Prezydenta Miasta Kielce
dofinansowania:

a)

b)

w calosci wraz z odsetkami ustawowymi w przypadku gdy bezrobotny,
Absolwent Centrum Integracji Spolecznej, Absolwent Klubu Integracji
Spotecznej prowadzil dziatalno$¢ gospodarcza przez okres krotszy
niz 12 miesiecy;

proporcjonalnie do okresu jaki pozostat do 12 miesi¢cy prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej, jezeli bezrobotny, Absolwent Centrum Integracji Spolecznej,
Absolwent Klubu Integracji Spotecznej otrzymat z jednorazowo $rodki na
podjecie dziatalnosci gospodarczej polegajacej na prowadzeniu ztobka lub klubu
dziecigcego z miejscami integracyjnymi lub polegajacej na $§wiadczeniu ushug
rehabilitacyjnych dla dzieci niepelnosprawnych w miejscu zamieszkania, w tym
ustug mobilnych, lub poszukujacy pracy, o ktérym mowa w art. 49 pkt 7, ktory otrzymat
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z jednorazowo $rodki na podjecie dziatalnoSci gospodarczej, prowadzit dziatalnosé
gospodarczg przez okres krotszy niz 12 miesiecy. W przypadku naruszenia warunkow
umowy dotyczacych przyznanych srodkow pkt a stosuje si¢ odpowiednio.

7) Zwrotu roéwnowartosci  odliczonego lub  zwrdconego, zgodnie <z  ustawg
z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (VAT) podatku naliczonego
dotyczacego zakupionych towarow 1 uslug w ramach przyznanego dofinansowania,
w terminie:

a) 90 dni od dnia ztozenia deklaracji podatkowej dotyczacej podatku od towarow
1 ushug, w ktérej wykazano kwote podatku naliczonego z tego tytulu
—w przypadku gdy z deklaracji za dany okres rozliczeniowy wynika kwota podatku
podlegajaca wptacie do urzedu skarbowego lub kwota do przeniesienia na nast¢pny
okres rozliczeniowy, lub

b) 30 dni od dnia dokonania przez urzad skarbowy zwrotu podatku na rzecz
wnioskodawcy — w przypadku gdy z deklaracji podatkowej dotyczacej podatku od
towarow 1 ustug, w ktorej wykazano kwote podatku naliczonego z tego tytutu, za dany
okres rozliczeniowy wynika kwota do zwrotu.

3. Dokumenty, o ktorych mowa w ust. 2 pkt 2, potwierdzajgce wydatkowanie $rodkoéw, powinny
posiada¢ informacj¢ o rodzaju zaptaty za zakup.
W przypadku:

a) gotowki — dokument powinien zawiera¢ adnotacj¢ ,,zaptacono gotowka”, jezeli na
dokumencie brak niniejszej adnotacji, nalezy przedtozy¢é dowod wptaty (KP) lub
o$wiadczenie sprzedajacego,

b) odroczonego terminu ptatnosci za zakup - nalezy przedstawi¢ dowod zaplaty (catkowitej
ptatnos$ci nalezy dokona¢ w terminie okreslonym w umowie),

c) dokonania ptatnosci za posrednictwem karty lub przelewu - nalezy dostarczy¢ dowod
przelewu srodkéw, na ktorym kwota ptatnosci widnieje jako zrealizowana.

d) dokonania ptatnosci za pomocg BLIK-a, PayU lub innymi analogicznymi systemami
ptatnosci mobilnych — nalezy przedstawi¢ dodatkowe wyjasnienia sprzedajacego lub
kupujacego jednoznacznie potwierdzajace zgodnos¢ platnosci z przedstawionym
dokumentem sprzedazy.

e) nazwe wydatku wskazanego w specyfikacji wniosku — w przypadku gdy nazwa
zastgpiona jest symbolem. Osoba uprawniona do wystawienia dokumentu, moze
sporzadzi¢ na odwrocie tego dokumentu opis wyjasniajacy.

4. Dokonywanie platnosci zwigzanych z wykonywang dziatalnos$cig gospodarcza nastepuje za
posrednictwem rachunku platniczego przedsigbiorcy, w kazdym przypadku gdy, zaistniejg
tacznie warunki:

1) strong transakcji, z ktorej wynika ptatnosé jest inny przedsigbiorca

oraz

2) jednorazowa warto$¢ transakcji, bez wzgledu na liczbe wynikajacych z niej ptatnosci,
przekracza rownowartos$¢ 15 000 zt, przy czym transakcje w walutach obcych przelicza
si¢ na ztote wedlug kursu $redniego walut obcych oglaszanego przez Narodowy Bank
Polski z ostatniego dnia roboczego poprzedzajacego dzien dokonania transakcji.

5. Dopuszcza si¢ dokonywanie zakupow poza granicami Polski. W tym przypadku nalezy
dostarczy¢ dokumenty stanowigce podstawe rozliczenia przetltumaczone na jezyk polski przez
thumacza  przysigglego. Koszty zwigzane z wustlugg tlumaczenia przysigglego ponosi
Whioskodawca.

6. Urzad dokonuje przeliczenia wartosci zakupu dokonanego w walucie obcej na ztote na zasadach,
o ktérych mowa w ust. 4.
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§ 11
Zabezpieczenie

1. Przed zawarciem umowy o dofinansowanie podjecia dziatalno$ci gospodarczej wnioskodawca
zobowigzany jest do udzielenia zabezpieczenia zwrotu otrzymanych s$rodkéw, na zasadach
okreslonych w rozporzadzeniu. Zabezpieczenie moze zosta¢ ustanowione w jednej lub kilku
formach. Przy zabezpieczeniu w formie weksla in blanco albo aktu notarialnego o poddaniu si¢
egzekucji konieczne jest ustanowienie dodatkowego zabezpieczenia.

2. Porgczycielem moze by¢ osoba osiggajaca miesiecznie dochody w wysokosci co najmniej 50 %
przecigtnego wynagrodzenia brutto po odjeciu aktualnych zobowigzan. Niezbedna jest zgoda
wspotmatzonka poreczyciela dokonujacego zabezpieczenia umowy wyrazona pisemnie
w formie o$wiadczenia woli ztozonego w urzedzie (za wyjatkiem sytuacji rozdzielnosci
majatkowe;j).

3. Poreczycielem nie moze by¢ wspotmatzonek wnioskodawcy (za wyjatkiem sytuacji rozdzielnosci
majatkowej).

4. Poreczycielami dla jednego wnioskodawcy moze by¢ malzenstwo posiadajagce ustrdj
rozdzielnosci majatkowe;.

5. Niezaleznie od formy zabezpieczenia do zawarcia umowy konieczna jest zgoda wspotmatzonka
wnioskodawcy wyrazona na piSmie w formie o$§wiadczenia woli, ztozonego w urzedzie.

6. Zabezpieczenia w formie porgczenia udziela jedna osoba.

7. W celu ustanowienia zabezpieczenia w postaci weksla z porgczeniem wekslowym (aval)
wymagane bedzie przedstawienie:

1) Przez porgczyciela zatrudnionego na podstawie umowy o prace i kontrakt menadzerski
(na czas nieokres$lony), aktualnego (wazne 30 dni na dzien poreczenia) zaswiadczenia
o wynagrodzeniu wolnym od zaj¢¢ komorniczych, potwierdzajacego miesi¢czng
wysokos$¢ uzyskiwanych dochodéw z okresu ostatnich 3 miesiecy; zas§wiadczenie musi
by¢ podpisane i opieczetowane: pracodawca lub inna osoba umocowana, dodatkowo
piecze¢ firmowa (oryginat). Druki dostgpne w urzedzie lub na stronie internetowej
urzedu.

2) Przez poreczyciela prowadzacego jednoosobowo dziatalno$¢ gospodarcza aktualnych
dokumentow: zaswiadczenia ZUS o niezaleganiu w oplacaniu sktadek na ubezpieczenie
spoteczne, zdrowotne, FP oraz FGSP (wazne 30 dni na dzien poreczenia); zaswiadczenia
US o niezaleganiu w optatach podatku (wazne 3 miesigce na dzien porgczenia) w postaci
kserokopii dokumentow (oryginaty do wgladu),

3) Przez poreczyciela uzyskujacego emeryture lub rente zaswiadczenie o rodzaju oraz
wysokosci emerytury lub renty z okresu ostatnich 3 miesiecy w postaci kserokopii
dokumentu (oryginal do wgladu). Poreczycielem moze by¢ osoba posiadajaca prawo do
renty statej.

4) Przez poreczyciela uzyskujacego dochdd z tytutu prowadzenia gospodarstwa rolnego:
zaswiadczenia z Urzgdu Gminy o ilo$ci posiadanych hektaréw przeliczeniowych
przypadajacych na jednego wilasciciela gospodarstwa rolnego, z ustalong przez GUS na
dzien uzyskania informacja o wysokosci rocznego dochodu z jednego hektara
przeliczeniowego w postaci kserokopii dokumentu (oryginat do wgladu),

5) Przez kazdego poreczyciela o§wiadczenia dotyczgcego uzyskiwanych dochodow i
aktualnych zobowigzan. Druki dostepne w urzedzie lub na stronie internetowej urzedu.

8. Wraz z dokumentami, o ktérych mowa w ust. 7 nalezy przedtozy¢ dodatkowo dokumenty
w postaci kserokopii (oryginaty do wgladu):
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1) Prawomocny wyrok sadu o rozwigzaniu matzenstwa przez rozwdd - w sytuacji rozwodu,

2) Prawomocny wyrok sadu o separacji malzenstwa - jesli zostala orzeczona,

3) Akt zgonu - w sytuacji $Smierci wspotmatzonka,

4) Notarialnie sporzadzona umowe¢ majatkowa matzenska - w sytuacji rozdzielnosci
majatkowe;.

9. Koszty zwigzane z zabezpieczeniem przyznanych srodkéw pokrywa wnioskodawca. Dokumenty
niezbedne do ustanowienia zabezpieczenia wnioskodawca dostarcza do urzedu dopiero po
pozytywnym rozpatrzeniu wniosku, ale przed wyznaczonym terminem ustanowienia
zabezpieczenia.

10. Zabezpieczenie w postaci weksla moze zosta¢ zwrdcone na wniosek wystawcy weksla
(dluznikowi) po uptywie okresu przedawnienia roszczenia, z uptywem 3 lat od dnia wykonania
umowy, a w przypadku jej niewykonania — od dnia, w ktorym umowa powinna by¢ wykonana.

§12

Wszelkie zmiany warunkow umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci i moga
by¢ dokonane w drodze aneksu, na pisemny wniosek strony po uprzednim pozytywnym rozpatrzeniu
tego wniosku przez prezydenta.

§13
W uzasadnionych przypadkach, na pisemny wniosek wnioskodawcy, dyrektor moze odstapi¢ od
stosowania poszczegOlnych zapisow Kryteriow, ktére nie wynikaja z przepisOw ustawy oraz
rozporzadzenia.

§14
Postanowienia koncowe

1. Bezrobotny, ktory otrzymal $rodki na podjecie dziatalno$ci gospodarczej traci status
bezrobotnego od nastepnego dnia po dniu otrzymania §rodkéw na podjecie dzialalnosci.

2. W trakcie trwania umowy o dofinansowanie Prezydent dokonuje oceny prawidlowosci jej
wykonania.

§ 15

Kryteria wprowadza si¢ do stosowania od dnia 19 sierpnia 2024 r.
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